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Uvod

Zapis pololetni klasifikace, tisk vysveédceni, piehledti prospéchu, katalogovych listi a dalSich

vvvvvv

Pololetni klasifikace probiha v kratkém ¢asovém intervalu. Proto je tieba klasifikaci ptipravit, aby
byl vlastni zapis znamek pro obsluhu jednoduchy, pichledny a rychly. Pouziti programu lze
prizptisobit podminkam Skoly. Je mozné prepisovat zndmky z ruéné vedenych katalogii, nebo naopak
zadavat znamky z jednotlivych predméti piimo do pocitace a pedagogickou dokumentaci tisknout.
Vedle klasickych znamek muZeme evidovat slovni hodnoceni Zakl, vychovna opatieni, absenci,
zkratka vSechny udaje souvisejici s pololetni klasifikaci.

V Bakalarich Ize rovnéz vést prubéznou klasifikaci, vCetn€¢ moznosti zpfistupnit zapsané
klasifika¢ni udaje (datum, téma a forma zkouseni, klasifikace véetné vahy) rodi¢im zaka. Prekazkou
pro Sirsi pouziti je zatim nedostatecné technické vybaveni vétSiny Skol (ucitel nema v okamziku
udéleni znamky piistup k pocitaci). Pfirucka navrhuje pfijatelnou moznost vedeni klasifikace
v tabulkach (generovanych programem) s ob¢asnym automatickym pienosem tidaji do dat systému.

400[sz] Priprava klasifikace

Klasifikaci pripravuje spravce systému nebo tfidni ucitelé, pokud jim spravce v parametrech
systemu Bakalari nastavi pravomoc aktualizace predmeétii.

Pro zapis klasifikace (pribézné i pololetni) je nutné pro kazdého zaka definovat ptredméty, z nichz
bude klasifikovan. Ptipravu klasifikace lze provést v zasad¢ dvéma zpisoby.

e Proceduru zdpis predméti zdakiim ve Spolecném prostiedi pouzijeme v piipadé, jestlize jsou
zadany tvazky, a to véetné¢ vyucovacich skupin vy¢tem zaku. Pridéleni pfedmétd zaktim pak
prob&éhne automaticky (systém navic ziska informaci u vyucujicich jednotlivych zaku).

e Pomoci procedury aktualizace predmétit u zZakii v modulu Evidence lze vybrat predméty tiidy
v daném roc¢niku ¢i pololeti a urcit, zda je maji vSichni Zaci, nebo jen ncktefi. Analogicky se
aktualizace provadi také pro zavérecné resp. maturitni zkousky.

Volba zplsobu zavisi na stupni definice uvazki a vyucovacich skupin. Lze pouzit i kombinaci
obou procedur (aktualizaci doplnit predméty, pro které nejsou definovany skupiny vyctem zaku).

Spravce systému dale nastavi parametry systéemu Bakalari pro klasifikaci.

Prubéznou klasifikaci zpfistupni nastaveni atributli evidovat pritbéznou klasifikaci a maximdalni
pocet znamek (na zalozce Evidence).

Parametry pro pololetni klasifikaci nastavujeme podle zptisobu zapisu znamek.

Pokud ucitelé zadavaji ptimo znamky v pfedmétech a tiidach (resp. skupinach), ve kterych uci,
musi byt nastaven pristup ke klasif. datiim a zapis znamek dle uvazkii (na zalozce prava dle funkci u
ucitele na zalozce Evidence). Jsou-li zadany uvazky, vcetné vyucovacich skupin vyctem zakd, je dale
vhodné na zalozce Evidence nastavit piepinaé prioritni tivazky.

Zapisuji-li ucitelé znamky do katalogovych listti a odtud se dale prepisuji do pocitace, nastavi se
zdpis znamek ze vSech predmeétii, vSichni tridni (na zalozce prava tridnich ucitelii a mistrit). Jinak by
znamky z katalogu mohly pifepisovat pouze osoby s funkci, u které by byl nastaven parametr zdpis
znamek bez omezeni (na zalozce prdava dle funkci, Evidence).

Podrobny popis dalSich parametri nalezneme v helpu. MiZeme napi. dovolit zobrazeni zndamek
z ostatnich pfedmétti a z minulych let (vSem vyucujicim nebo jen tfidnim ucitelim ve své tiide).



Dale je vhodné pfipravit ikonu pro zapis znamek (napf. na plochu), aby ucitelé nemuseli spoustét
cely obsahly modul Evidence, hledat v nabidkach a obavat se, ze by se mohli omylem dostat do jiné
¢asti programu, kde by si nevédéli rady.

.5

410[tu] Zahajeni zapisu znamek

Zapisu klasifikace je v Bakalafich vénovana maximalni snaha o jednoduchost a pichlednost.
Vstup do této Casti programu doporucujeme pomoci ikony Zdpis znamek (pripravené spriveem systému).
Ikona pro zdpis klasifikacnich udajii je rovnéz v ovladacim panelu modulu Evidence.

.5

PtihlaSeni do programu vyzaduje vybér piijmeni v nabidce a zadani hesla.

: PfihlaZeni do programu i x|

Fivatel

Programator - spravce =
Ad Adamec Ladislay
Bo Bolkova Jana

Co Coufalova Marie
Da Davidova Zdefika

234
Fa Farkova Marie
za Galbava Renata Eliasova Zuzana
Ha Halowa Romana
In  Ingrova Hana
Jde  Jelinek Libaor
Ko Koutna Jana

La Laufer Zdenék
Ma Mala Sarka

Mo MNovak FrantiSek
Dl Oliver Jan |

Heslo: |

— Zmeénit heslo |

Ok | Stomo

Pro vybér z nabidky pouzijeme jednu z nasledujicich moznosti:
e Kklavesy nahoru T a doli 1, vybrané ptijmeni potvrdime stiskem Enter (na klavesnici)

e rolovaci listu vpravo vedle nabidky (ovladame pomoci mysi kliknutim na Sipky nahoru a
dolit, posunem celé liSty tazenim mysi nebo kliknutim pod ¢i nad zvyraznénou cast listy),
vybrané piijmeni potvrdime dvojim kliknutim

e pro rychlé nastaveni do odpovidajici Casti nabidky stiskneme klavesu prvniho pismene
zkratky (dale postupujeme jednim z vys$e uvedenych zptisobti)

Po vybéru pifijmeni se objevi kurzor v kolonce pro heslo, které zaddme a stiskneme Enter nebo
klikneme mysi na tlacitko OK .



Uzivatel by si m¢l heslo pridélené spravcem zménit tak, aby si je pamatoval, ale aby neslo snadno
uhodnout. Nemélo by byt moc kratké, nemélo by to byt jméno apod., mélo by obsahovat i jiné znaky
neZ pismena a ¢islice (napf. heslo obsahujici ro¢nik narozeni rodi¢t: ot*29+ma*34).

Pokud se v Bakalatich zpracovava prubézna klasifikace, objevi se dale nabidka, v niz vybereme,
zda budeme zadavat pololetni nebo prubéznou klasifikaci.

Wibér zadavanich adaji

Pribézné hodnoceni Zaki v aktualinim pololetf

Pracuje-li s modulem Zdpis znamek tfidni ucitel nebo jiny uzivatel s vyS$si pravomoci, nabidka
moznosti je Sirsi.

WilbEr zadivanieh ddaji

Klasifikace dle tvazkil (znamka z jednoho pfedmétu v akt. pol )

Zapis tfidniho utitele {chovani absence datum wysvédCeniwych. opatfeni)
Dratumn wydani wysvedCeni, zav. Zkously

Celkové slovni hodnoceni za pololeti

PribéZné hodnoceni Zaki v aktualnim pololeti

e zadavat znamky ze svych predméti ve vSech tiidach

e provadét kompletni zapis pololetni ¢i zavérecné klasifikace ve tfide

e zadavat znamky z chovani, absenci, datum vydani vysvéd¢eni a vychovna opatieni
e vyplnit datum vydani vysvédceni, zdvérecné zkousky

e zapsat celkové slovni hodnoceni za pololeti

e doplnit absenci v odborném vycviku (mistii OV)

e zadavat pribéznou klasifikaci (pokud se v Bakalarich zpracovava)

e  pfinejvyssi pravomoci Ize ménit Gidaje zpétné za cely pribéh dochazky

Podrobné¢;jsi popis nalezneme v nasledujicich kapitolach.

Vlastni zapis znamek dale provadime prostiednictvim dialogového okna, v némz zvolime tfidu ¢i
vyuc€ovaci skupinu a nastavime n€kolik parametrt (napt. potadi zakli odpovidajici zapisu v notesu).

Pted odchodem od pocitace je tieba proceduru zapisu znamek (¢i modul Evidence) opustit, aby
nemohlo byt zneuzito zadané heslo. Pracuje-li vice ucitelll na jednom pocitaci, mizeme skoncit u
nasledujiciho dialogu, dalsi ucitel pak zvoli vstup do programu - zapis klasifikacnich udaji.

: Zapis klasifikanich udaji

Myni miZete ukongit béh programu nebo ponechat program pfipraveny pro
dalsiho ugitele. Pfi volbé "Wstup do zapisu " bude wZadovano heslo .

Wstup programu - zapis klasifikacnich tdajd

Ukonceni programu - navrat do systému




411[tz] Nastaveni parametri pro zapis znamek

K zéapisu znamek pfistupujeme prostrednictvim dialogového okna, ve kterém zvolime predmét a
tfidu ¢i vyucovaci skupinu, nastavime nékteré z dale uvedenych parametrti a klikneme na tlacitko
pokracovat - zapis udajii. Po zapisu jedné skupiny znamek se program vrati zpét, abychom mohli
vybrat dalsi pfedmét a téidu nebo program opustit.

U pribézné i pololetni klasifikace 1ze nastavit nasledujici parametry.

V prvni fad€ volime pfedmét a tfidu (resp. vyucovaci skupinu).

Razeni Zdkii by mélo odpovidat zdroji, odkud znamky piepisujeme. V notesu mame zaky
zpravidla abecedné podle tfidni knihy, ve tfidnim vykazu jsou novi Zaci dopisovani na
konec (uz ne podle abecedy). Rlizné potadi by zapis zdrzovalo a mohlo by vést k omyltim.

Parametry Zdk, znamka pouzivame pro hlasité cteni piijmeni klasifikovaného zaka a
zadané znamkKy. Piijmeni Zikii a zndmky mohou byt &teny syntetickym hlasem pomoci zvlastniho
programu (CSVOICE) nebo musi byt pro tento ti¢el namluveny pomoci editoru WAV soubord (viz nabidka
nastroj, nadstavbové — vlastni programy).

Pokud jsou zakiim v Bakaldrich ptidéleny fotografie, mizeme je v pritbéhu zapisu nechat
zobrazovat (kliknutim na tlacitko s fotoaparatem).

U pololetni klasifikace 1ze nastavit dals$i parametry.

Pti prepisu znamek z tfidniho vykazu je dilezité razeni predmétii. Nemélo by byt jiné
v katalogu a jiné na monitoru, abychom nemuseli diktovat kazdou znamku vcetné
pfedmétu, coz by praci velmi zpomalilo.

Klasifikujeme-li pfedmét pomoci slovniho hodnoceni, nastavime parametr zapisovat
slovni hodnoceni (pomoci kliknuti mysi do ¢tverecku pred textem). Jinak zatrzeni zrusime,
aby nas pfi zapisu znamek (1,2,..) nezdrzoval vstup do okna slovniho hodnoceni.

Formatovany text v hodnoceni pouzijeme v ptipadé, chceme-li Castitextu slovniho
hodnoceni zvyraznit tuénym pismem, podtrzenim nebo kurzivou.

U prubézné klasifikace 1ze navic nastavit:

maximalni po¢et znamek
zda u znamek evidovat téma-poznamku (zkousen z toho a toho, neumé¢l to a to)
které z Gidaja zpfistupnit prostfednictvim informa¢niho modu pro rodi¢e

moznost pfenosu prubézného hodnoceni do pololetni klasifikace

Vedle parametri pro zapis lze nastavit spusténi kontrolnich vypist s klasifika¢nimi tdaji.

Zapis klasifikace v jedné tiidé ¢i skupiné je vhodné zkontrolovat pomoci zobrazeného
piehledu, jednoduché statistiky po¢tu znamek a priméru. Prehled a statistiku v praveé
zadané trid¢ Ize rovnéz ihned po zapisu klasifikace vytisknout.

Kontrola - mam zapsany vSechny znamky vypiSe seznam zakd, ktefi maji byt danym
ucitelem klasifikovani, ale dosud nemaji znamku zapsanu. To je velmi uZite¢né napf.
v pripadech, kdy znamky nezadavame najednou, kdyZz nejsme v dobé zapisu znamek u
nekoho rozhodnuti apod..

Kontrolni vypis vSech zapsanych znamek pak muzeme pouzit, chceme-li zadané znamky
zkontrolovat mimo pocita¢ (pfed tim nez budou vytistény vypisy do katalogl). Staci
vybrat piedméty a tfidy (kliknutim mysi na odpovidajici fadky, potvrdit tladitkem Zavrit),
nekterou z pfipravenych sestav napt. kontrolni vypis zapsanych znamek po skupinach a
pak pouzit tlacitko s tiskarnou (pifipadné pted tim ukazku vystupu pied tiskem kliknutim
na tlac¢itko s lupou).



420[st] Prabézna Kklasifikace

Nasledujicich n€kolik kapitol popisuje vedeni prubézné klasifikace v systému Bakalafi, ptipadné
v tabulkovém procesoru s podporou prenosu klasifika¢nich udaji mezi tabulkami a daty Bakalaid.

V prubézné klasifikaci 1ze u kazdého zaka a pfedmétu evidovat n€kolik desitek znamek rizné
vahy. Pro ustni zkouSeni zvolime napt. vahu 6, pro Ctvrtletni prace 10, pro mensi provérky 2. Vazeny
pramer ze znamek ust. 2-, ¢tvrtl. 3, provér. 1-, 1 se pak vypocte: (6x2,5+10x3+2x1,5+2x1):
(6 +10+ 2+ 2)=50:20 = 2,5. Prosty prumér by pfitom byl 2 (minus je chapano jako pul stupng).
K jednotlivym znamkam Ize zapisovat datum, zkouSenou latku, co zdk neumél apod., pro pisemné
prace mizeme datum a téma zadat najednou.

Uvedeny zpusob poskytuje veskeré potiebné informace jak pro ucitele, tak pro zaky a rodice.

Pritbéznou klasifikaci pfipravi spravee systému aktualizaci predméti, kterym se zaci vyucuji.

N

Pokud pribéznou klasifikaci v Bakalafich nepouzivate, a do programu zadavate pouze vysledné
znamky pro tisk vysvédceni, piejdéte na kapitolou Pololetni a zavére¢na klasifikace.

430[u] Zapis prubézné Klasifikace v Bakalarich

Po spusténi modulu, zadani hesla a volbé pribézné hodnoceni zakt vstoupime do dialogu, v némz
zvolime predmét a tfidu ¢i vyucovaci skupinu, nastavime parametry (potfadi zakd, maximalni pocet
znamek atd.) a kliknutim na tlacitko pokracovat - zdpis uidajii zahajime zapis znamek.

: Parametry zdpisu pribéZné klasifikace - 1. pololeti 2004/05

Zapisovat znarmbky (predmét, skupina tick) |(':j 1A j
{Gvazky s platnosti od 1.9.2004)  Pfedmét: Cj
cela tiida
Trida: 1.4
I~ Pracovat nyni s pololetni klasifikaci {umoznit zapis z pribézné)
W Evidovat uznamek téma - poznamku
Maximalni pocet evidovanych znamek v pfedmétu 15E|; @ﬁ] Ili %r}imka
| v Fa

Razeni Zakil |abecedné diviy, pak chlapci j

N upfesnit pfistup pro rodice |

Fodrobny wiis pribéing kasifikace {jeden Zak na 1 strané)
3 i é Piehled pribé#né Kasifikace (jeden tvazek na 1 strans)

Brozura s pribéznou kasifilkaci

| Pokratovat - zapis adajt | ] ‘ % ‘

V nasledujicim dialogu nastavime parametry zobrazeni a zapisu pribézné klasifikace pro
konkrétni pfedmét a tiidu, podle aktualniho zplsobu prace.



\ Zdpis priib&Zné klasifikace z predmétu Cesky jazyk - 1. pololeti 2004/05

fida: | 1.A “islo tidniho v 13 I klouzavy zapis jedné znamky i zékladly
Trida: Cislo tiidniho wykazu: l_ o Rl T Sy
= - S 3 welmi pilna
Zak: |Blechnva Hana j zapis | 7 ail 7 ~
: A [ zapisovat datum [ téma (pozn.)
Cesky jazyk W znamky s minusem ¥ nawdsti minus
znamka typ datum téma-poznamka ‘ znamka typ datum téma-poznamka ‘
i |3—°Pak°“é"" |p J|DS.DS.D4 Zékladni pravopisné jevy il |— """"" | J| o ‘
2.2 ;I';::memwc J|U3-11-U4 wypravovani, nade roding a ja 12. |— """"" | J| S ‘
. avnlnifie (A =
s M= | o W |
i
42 G [0 J[T950% [iraniy atetopiny 1, [ RS ‘
1(1-12|2-|3
5. |—:If;?.|l§en'| |U J| s ‘ 15. |— L ERS ‘
6. [2 pizemka |F‘ ”05_10_04 ‘diktét /AN U X
7 Episemka |M J|20-1U-U4 vEtné dleny, piiviastek shocny .
Kontrolni pramér |2.18 | B
‘ ‘ > ‘ bl‘ -] hodnocem"typy PK‘ 111‘ ‘ A= j;fosdol\;a 0.23; 6o ‘ ? ‘

Klouzavy zapis jedné znamky lze pouzit pro ptedméty, ve kterych se zkousi pouze individualng.
Pro vétsinu predméti, jejichZ soucasti klasifikace jsou pisemné prace, testy, kompozice apod., je vSak
vhodné zatrzeni zrusit. Program potom umoziuje pracovat se zndmkami ve sloupcich, k nimz ptislusi
spole¢ny typ znamky, piipadné i téma a datum (stejné pro kazdého zaka tridy). Napt. prvni znamku
pouzijeme pro opakovaci provérku, druhou a tfeti pro Ctvrtletni prace, dalsi dvé Ci tfi pro ustni
zkousSeni a nasledujici pro mensi pisemné prace (viz Rozvrzeni sloupct pribézné klasifikace).

Rozmezi pro zobrazeni ménime hlavné v piipadé vétsiho poctu znamek v zavislosti na obdobi.
Nastaveni rozsahu pro zdpis znamek zavisi na zptsobu klasifikace. V ptipadé ustniho zkouSeni volime
zpravidla SirSi rozmezi, pro zadani znamek z pisemné prace naopak pouze jeden sloupec. Pro zménu
rozmezi je vhodné pouzit Sipky, které posouvaji ob¢ hranice pro zobrazeni €i zapis (nasledujici dialog
vyvolame kliknutim do libovolné kolonky rozmezi).

‘ Parametry zdpisu pribéZné klasifikace

I~ iklouzawy zapis jedné znamiy:

Zobrazovat Znamiey v rozmezi 1E|; az 153,‘ <<
Fapisovat Znamky v rozmezi YE|; az YE|,‘ <<

<<|>>

@ | @ | ¢ |

Nastaveni atributii datum a téma pro sloupce ¢i jednotlivé znamky a pouziti zndmek s minusem je
popsano dale.

431[u] RozvrzZeni sloupcii prubézné klasifikace

Pro konkrétni tiidu miiZzeme klasifikaci pripravit individualnd nebo nadtenim z predlohy 2
vzniklé uloZenim sloupct jiné tiidy % . Pfedloha obsahuje u kazdého sloupce znamek zahlavi (napf.
opakovani, 1.slohova prace), typ (napf. C-Ctvrtletni prace s vahou znamky 10), dale mize obsahovat
téma né€kterych pisemnych praci (napf. pro predmét ve tfidach téhoz ro¢niku), pfipadné i datum.

Upravy jednotlivych sloupct (popis zahlavi, typ znamky atd.) Ize provést po dvojim klinuti mysi
v hlavi¢ce vpravo vedle odpovidajici znamky.



432[u] ZnamKky z pisemnych praci a testii (hromadny zapis)

Popisme si piiklad, kdy chceme do 7. kolonky zapsat znamky z pisemné prace vSem zakim tfidy
¢i vyucovaci skupiny, zalezi nam pfitom na rychlosti zapisu.

Hodnoty pro zdpis nastavime na 7 az 7, parametry zapisovat datum a téma (pozn.) nechame
nezatrzeny. Budeme-li zaddvat znamky s minusem, zatrhneme jeSté tuto moznost a ndvesti minus
(z klavesnice pak znamku 1- zapiSeme v potadi -1, coz urychli automaticky pfechod na dalsiho zaka,
nebot’ program nemusi ¢ekat, zda bude po ¢islici nasledovat minus ¢i mezera).

Datum a téma pisemné prace (spolecné pro vSechny zaky) zadame po dvojim klinutim v hlavicce
vpravo vedle 7. znamky. Soucasné mtizeme zménit ¢i doplnit zdhlavi a typ (véhu) zndmky.

w
Zéhlavi sloupce |mala pisemka
. P | g 20. fijen 2004
|y ij anulovat | po Ot st €t Pa So Ne
Datum [20.10.2004 12
Téma vitne Cleny, piivlastek sh ISR RTRI 0SS Y
1|12 [ 13| 1a]15] 16| 17
18 [ 19 | 200 | 21 | 22 | 23 | 24
25|26 |27 | 28| 29| 30 | ¥
o | @ |
o] (] GR

Znémku aktualnimu zakovi zadame kliknutim mysi na odpovidajici tlacitko v paleté znamek nebo
z klavesnice. Po zapisu znamky program malou chvili poc¢ka (¢asovou prodlevu lze zménit) a poté
piejde na dalsiho Zaka dle zvoleného rFazeni (podminkou pro automaticky ptfechod je vyse popsané
nastaveni parametrt (zdpis v jenom sloupci bez individualniho zad4avani polozek datum a téma).

Paleta znamek obsahuje vedle stupiiti 1 aZ 5 (ptipadné s minusem) dal$i hodnoty:
e ? pfipraveno pro pozd&jsi zapis
e A absence (nemoc apod.)
¢ N nepsal, neucastnil se
e U uvolnén (resp. osvobozen)

e X nehodnocen (napf. po nemoci)
Paletu znamek mize v ptipad¢ potieby upravit nebo rozsifit spravce systému. (v nabidce sprdvce, palety zndamek,
hodnoceni prospéechu, dodatkové znamky priibézné klasifikace).

V nékterych ptipadech mize byt uzitecné tlacitko kil zapsat vSem Zakum jednicku.
Tlagitka se sipkami M2 (wa zacdrek, predehozi, daisi, na konec) slouzi k prochazeni
seznamu zakl. Zdka mimo potadi vybereme z nabidky (po kliknuti mys$i do kolonky se jménem).

Pti nastaveném zdpisu v jednom sloupci miizeme pracovat rovnéz v tabulce, ve které vidime vetsi
pocet zakll. Do tohoto rezimu piejdeme stiskem tlacitka Bl zapis — kontrola znamek v okné prochazet.

Pomoci tlagitka & 1ze piipadné zobrazit vice sloupct, ¢imzZ ziskame velmi dobry piehled o vSech
znamkach priubézné klasifikace v celé tiid€. Sloupce, s nimiz nepracujeme, potlac¢ime stiskem <.

Zapis znamek prostiednictvim tabulky probiha opét velmi rychle (po zapisu znamky jednoho
zéaka se kurzor automaticky nastavi do dalsiho fadku atd.).



\ Zdpis priib&Zné klasifikace z pfedmétu Cesky jazyk - 1. pololeti 2004/05

Zak kat. |opakovt. Etv(2. Etvrtfdstni zWistni zipisemkimald pisermkal typ |r pisemk{10. 1. 2. {130 {14, (15 [primér|
typ (vaha) P(dy |COI0) |Co10) (Uid)  (Ucd)  |PC4)  |MI3) MCE) W3]
Elechova Hana I |13 |2 2 - - h 2.18
Drenkova Tereza 5 2 |2 2 (A h 2.00
Hankeova Erika 7 |1 2 l l 1 h 1.40
Jirouskova Eva 1M 4 (3 3 O rd h 3.22
Vaskova Olga 0 |1 2 1 1 M 1.48
Vitkova Dita 2 3 |1 A |2 M 1.57
Brychta Jaromir i | 2 2 72 |2 b 1)1-|2 |2-|3 1.84
Bubak Dominik 2 N g 2 1 1- it 3-14 45 2.02
| Cirkeva Emil L 1 > [ | 2 alnvix 1.18
Forman Petr B |1 1 1 ] [ [ [ 1.00
I ‘K'nhmm:elx A ctarm e ERE) 3 1 | T 1 ”‘dLIj
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433[u] Znamky z Gstniho zkouSeni (individualni zapis)

Zadavame-li znamky do vice riznych kolonek, napt. pravé z tstniho zkouseni, které mize byt
pro nékoho treti, pro jiného ctvrté, volime $irs$i rozmezi pro zdpis. V ptipad¢ ustniho zkouseni dale
zpravidla zatrhneme moznost vyplnit datum a téma (pozn.)

Budeme-li zadavat zndamky s minusem, zatrhneme jest€ tuto moznost (ndveésti minus slouzi pro
rychly zapis znamek v jednom sloupci, 1- pak zapiSeme v poradi -1).

Zaka, jemuz chceme zapsat znamku, vybereme znabidky, kterou rozvineme kliknutim do
kolonky se jménem), nebo uzitim tlagitek M1 4 > [ ] (na zacatek, predchozi, dalsi, na konec).

Po nastaveni kurzoru do odpovidajici kolonky (kliknutim mysi ¢i tabelatorem) zadame znamku
(z klavesnice nebo mysi pomoci palety znamek). VloZzeni znamky zpftistupni pro zapis polozky typ,
datum a téma (je-li jejich zadavani povoleno a nejsou-li soucasti zahlavi sloupce pro vSechny zaky).

Typ znamky je vhodné ponechat stejny pro sloupec (viz Rozvrzeni sloupct pritbézné klasifikace).

Datum mtizeme zadat ve tvaru 26.10.04 nebo vybérem z kalendafe vyvolaného pravym tlacitkem
mysi. Pfedvoleno je aktualni datum, pfi zapisu dal$i znamky program vyplni datum posledni zadanou
hodnotou (vhodné pro zapis znamek po dnech).

V poznamce mizeme uvést zkousenou latku, co zak neumél apod.
Mezi polozkami #yp, datum, téma a dal§imi znamkami se pohybujeme pomoci tabelatoru nebo
kliknutim mysi.

Zapis znamek v jedné t¥id& potvrdime tlaitkem Zaviit ~ ®8  &imz piejdeme zpét do dialogu pro
volbu pfedmétu a tfidy.

440[u] Vedeni prubézné klasifikace v tabulce ”mimo” Bakalare

Maji-li ucitelé ve skole horsi pristup k pocitaci nebo chtéji-li pracovat na pocitaci bez instalace
Bakalai, mohou vyuzit jeSté jiny zplisob vedeni pribézné klasifikace, idealni napf. pro kapesni
pocitace (PDA) s jednoduchou verzi tabulkového procesoru.

Kazdy ucitel si miize nechat programem vygenerovat soubor formatu xls, obsahujici tabulky pro

klasifikaci pfedméti ve tfidach ¢i skupinach, které vyucuje. Soubor se vytvoii po stisku tlagitka
(v dialogu pro volbu pfedmétu a tiidy).

V Parametrech systému Bakalari musi byt nastavena cesta k tabulkovému procesoru (nastavuje spravce Bakalai).
Spravce systému muize provést generovani soubori pro vSechny nebo vybrané ucitele najednou.



Zadame nazev souboru, parametry pro sloupce tabulek (pocet znamek, datum, téma atd.) a
konecné vybereme predméty a tiidy. Soubor miizeme hned otevfit.

E4 Microsoft Excel - ELIASOVA

@ Soubor Upravy Zobrazit Vio%it Formét Mastroje Data Okno MNapovéda

DE2EHS SRY BT o | = 8] 2 milcE -8 «|B U]
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opako| 1 2. | dstni | dstni |pisem| mala |pisem|pisem

: vazeny |vysledna |poznam}
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Tabulka obsahuje vSechny udaje zapsané v okamziku generovani (predméty a tiidy jsou Clenény
na listy). Dalsi znamky (vcetné polozek typ, datum, téma) mizeme zadavat do této tabulky a odtud je
kdykoliv prenést do dat Bakalait (opakovany import 2 | doplni nové zapsané idaje).

Soubore mizeme nosit s sebou napt. na disketé a pracovat s nim na riiznych mistech (v kabinet¢,
doma atd.).

Pro zaznamenani znamek (kdyz nejsme u pocitace) je vhodné pouZzivat vytisténé tabulky. Diky
shodnému formatu tisténé a elektronické tabulky je prepis do pocitace piehledny.

Zapis data ustniho zkouSeni a poznamek umozni roztazeni uvedenych sloupcil pied tiskem
tabulky.
441[u] PFenos Kklasifika¢nich udaji z tabulky do dat Bakalaii

Pienos udaji do Bakalafti provadime importem 2 | (v dialogu pro volbu piedmétu a tiidy).
Zadame nazev souboru (véetné umisténi), piipadné upfesnime co vie nadist a potvrdime ¥

449[u] Pienos vysledkii prubézné klasifikace do pololetni

Vedeme-li v Bakalatich prubéznou klasifikaci, vypocéteny zaokrouhleny primér mizeme nechat
prenést jako vyslednou pololetni znamku. Uc€init tak Ize pfi praci s prubéznou klasifikaci (pii zatrzeni
parametru pracovat nyni s pololetni klasifikaci..) nebo pti zadavani pololetni klasifikace.

V obou piipadech pouzijeme tlacitko ] zapsat vSem Zakium znamku vypoctenou z pribézné
klasifikace. Pokud by uz byly u nékterych zakti znamky napsany, program je mize prepsat (s dotazem,
zda ano ¢i ne).

Po preneseni znamek mtizeme pololetni klasifikaci projit a upravit. Vazeny primér sice vyjadiuje
vyslednou znamku velmi dobfte, nékdy vsak chceme do hodnoceni zahrnout jesté dalsi aspekty.

Pracujeme-li s pritbéznou klasifikaci v tabulce mimo Bakalafe, mame moznost vyplnit vyslednou
znamku odlisn€ od vypocteného priméru piimo v tabulce a pak prenést do Bakalait.




450[ru] Pololetni a zavérecna Kklasifikace
Zapis pololetni klasifikace je mozné provést v zasadé dvéma zptsoby.

e Ucitelé zadavaji pfimo znamky v piedmétech a tiidach (resp. skupinach), ve kterych uci.

o Ucitelé zapisi znamky do katalogovych listt, odkud se pak zadaji do pocitace.

Znamky ze zaveéretné zkousky zadavaji zpravidla tfidni ucitelé druhym uvedenym zpiisobem.

Pololetni klasifikaci pfipravi spravce systému. Pravomoci pro ucitele urcuje nastaveni atributlt v parametrech systému
Bakalari.

Vedle pololetni a zavérecné klasifikace umoziuje program i vedeni prubézné klasifikace.

460[u] Zapis znamek dle uvazki

Zapis znamek dle uvazkt znamena, Ze kazdy uditel zapiSe pololetni klasifikaci v jednotlivych
predmétech a tfidach pfimo do pocitace, bez toho, aby je psal ruéné do katalogu a pak je nékdo
piepisoval do pocitate. Ttidni ucitelé navic zapi$i znamky zchovani, absenci, datum vydani
vysvédéeni, vychovna opatieni, pfipadné celkové slovni hodnoceni za pololeti, mistii mohou zapsat
absenci v odborném vycviku.

Predepsana povinna dokumentace (odpovidajici dfive pouzivanym katalogovym listim) se pak
vytvori pomoci piipravenych tiskovych sestav s klasifikacnimi udaji.

V parametrech systému Bakalari musi byt sprdvcem systému nastaven pristup ke klasif. datiim a zdpis znamek dle
uvazkii (na zalozce prava dle funkci u ucitele na zalozce Evidence).

461[u] Prubéh zapisu znamek dle uvazkua

Po spusténi modulu, zadani hesla a vybéru zptusobu klasifikace vstoupime do dialogu, v némz
zvolime pfedmét a t¥idu ¢i vyucovaci skupinu, nastavime parametry (poradi zakd, zobrazeni kontrol
po zapisu apod.) a kliknutim na tlacitko pokracovat - zdpis udajii zahajime zapis znamek.

i\ Parametry zapisu znamek dle dvazkd = x|

Zapisovat znamky (predmét, skupina fidy) (la
[Gvazky 5 platnosti od 1.9.2002)

FIFI1.A+1B+2 A+2 B+3 B+4 A+5 A

v Zapisovat slovni hodnoceni e ka
¥ Formatovany text v hodnoceni @}H M Zak
Razeni zakil |abecedns dle pijmeni _'J

Po zapisuv zobrazit piehled znamek Zaki s moZnosti opray
v zobrazit statistiku znamels
™ wytisknout statistiku a znambky Zaki

Kontrola-mam zapsany vSechny znamlky | Kontrolni wpis vSech zapsanych znamek |

Pokratovat - zapis adajll i | ? |




Zapis znamek probihd v obrazovce, kde je nadepsana tfida, pifijmeni a jméno zaka, pfedmét
a pripravena kolonka pro zadani znamky (dal$i ovladaci tlacitka budou popsana pozd¢;ji).

: 2apis pololetni klasifikace z pfedmétu Cesky jazyk i 1Ol =l
Tride: [ 1A Cislo tfidniho wiazu: [10°
Zék  |Jirsakova Marta -
Cesky jazyk [ t|m| 2|
1]2|3]a[s] -]z |uu]

[zobazovat zalnzky piehled Kasifikace|

I<| 4| » | )Il ‘3' Drruhy hodnocenil S?DSdDI\;ia [025 ] | ? |

Znamku zadame pomoci klavesnice nebo kliknutim mys$i na odpovidajici tlacitko v paleté
znamek. Po zapisu znamky program malou chvili po¢ka, abychom ji mohli pohledem zkontrolovat,
potom automaticky piejde na daldiho Zaka (podle abecedy nebo ¢&isla tiidniho vykazu). Casovou
prodlevu prechodu na dalsiho lze dle potfeby prodlouzit nebo zkratit (v dolni ¢asti obrazovky).

Zaka mimo potadi vybereme pomoci nabidky (kliknutim mysi do kolonky se jménem) nebo
postupnym vyhledanim pomoci tlacitek se Sipkami LIRILSEY (na zacatek, predchozi, dalsi, na
konec). Lze pouzit také klavesnici, na predchazejiciho Zzaka klavesu PageUp, na nasledujiciho
PageDown, na prvniho v potadi kombinaci Ctrl+PageUp, na posledniho Ctrl+PageDown. Pokud si
napf. nejsme jisti, zda jsme zadali spravnou znamku, a program presel na dalSiho Zaka, vratime se
Sipkou doleva nebo klavesou PageUp.

Paleta znamek obsahuje vedle hodnot 1-5 dalsi druhy hodnoceni.
Nejcastéji pouzivame:
e N neklasifikovan (v tom smyslu, Ze z n¢jakého diivodu nemame dostatek podkladl pro
klasifikaci, napt. pii dlouhodobé nemoci)
e U uvolnén resp. osvobozen (napf. z t€lesné vychovy na zéklad¢ 1ék.potvrzeni)
e ? zatim nevypliovat

e - 73k v daném pololeti pfedmét nenavstévuje, pfedmét je zapsan omylem a chceme jej
odstranit

e S 73k hodnocen slovné

Klasifika¢ni stupnici mtize v piipad€ potieby upravit nebo rozsitit spravce systému. (v nabidce spravce, palety znamek
- druhy hodnoceni prospéchu, dodatkové znamky).

V nékterych piipadech miize byt uzitecné tlagitko M zapsat viem Zdkiim jednicku nebo 42| zapsat
vSem Zakum znamku z 1.pololeti do kolonky pro znamku za 2. pololeti.

ZnamKky lze zadavat nebo kontrolovat také v tabulce, ve které vidime vétsi pocet zakt. Do tohoto
rezimu piejdeme stiskem tlacitka ‘Bl zapis — kontrola znamek v okné prochazet a také po ukonceni
zapisu znamek ve tfidé€, pokud je zapnuto zobrazit prehled znamek zZakii s moznosti oprav.

PovSimnéme si jeSté nendpadné kolonky pod ikonkou zdka ¢i fotografii (zastavime-li nad ni
kurzor mysi, vypiSe se zobrazovat zdlozky prehled klasifikace). Kliknutim mysi zobrazime zalozky se
zndmkami za minuld pololeti, z ostatnich predmétli, piipadné¢ se slovnim hodnocenim, celkovym
prospéchem, vychovnymi opatfenimi nebo grafickym znazornénim prospechu (dle pravomoci nastavenych
spraveem systému). Udaje v této Gasti slouzi pouze pro informaci, a nelze je editovat. Pokud nas jejich
zobrazovani zdrzuje, staci kliknout do vySe zminéné kolonky a zalozky nezobrazovat.



: 2apis pololetni klasifikace z piedmétu Cesky jazyk = IEllll
Trida: [ 1A~ Cislo tfidnino wkazu: [10
Zak [Jirsdkova Marta -]
S 11 2
Cesky jazyk 2
LA I_ 12 /3]a]5] -|2|n|u]
i Znamky | Hadnogeni, priméry | ych. opatFenil Grafl " |kompletni pololetni klasifikace _'J
roénik prvni druhy tFeti  Stvrty paty sestysedmyusmy 1
peololeti 1 2 1 2 12 12 (i
Chovani 1
Pfedméty povinné
Ceskyjazyk 1
Anglicky jazyk it
Ohiéanska nauka 1
Déjepis 2
Zemepis 4
hatematika 2
Fyzika it
Biologie it
Hudehni wchowva 1
Wtvarna viychova 1
Telesna wychova 1
_ﬂ
casova L3
L] I 4 | > | >I| D | Druhy hodnoceml Gl £ | ? |

V ptipadé, Ze Skola pouziva prubéznou klasifikaci, lze ji zobrazit kliknutim na dal$i kolonku
(zastavime-li nad ni kurzor mysi, vypiSe se zobrazovat pribéznou klasifikaci).

1 2apis pololetni klasifikace z predmétu Cesky jazyk il IEllﬂ

Trida: [ 1A~ Cislo tiidnino vikezu, [10 T——,
Zak [Jirsikova Marta - 1/2[3]4]5] -2 |n]u]

Cesky jazyk |_ 1 Al 2

|zapsat wiemn 2akiim znamku vwpoctenou z pribéEné kIasiFikacel
r W Prib&ina klasifikace
[zobazovat prib&znou Hasifikaci] Kontr. Palal. Iz
Znamky (typ znamky) primeérklas.
C] Ceshky jazyk ; % :I ; g ; 156 (1)
Vypis vah:  © éfwrilsini prace 10
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U dsini zkouseni
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fvaha 1 ﬂ
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Vypoctené praméry (s ohledem na vahu jednotlivych znamek) mizeme pienést do pololetni
klasifikace pomoci tla¢itka ] zapsat vSem Zdakiim zndamku vypoctenou z prubézné klasifikace. Pokud
by uz byly u nékterych zakti znamky napsany, program je mize piepsat (s dotazem, zda ano ¢i ne).

— L I (M D

462[u] Slovni hodnoceni v pfedmétech

Zapis slovniho hodnoceni probiha analogickym zptsobem, jako zadani znamek (moznost slovniho

hodnoceni v pfedmétech musi byt nastavena spraveem v parametrech systému Bakalari na zélozce Evidence).

V uvodnim okné nastavime parametr zapisovat slovni hodnoceni. Po vybéru predmétu a tiidy je



pak vedle kolonky pro zapis klasifika¢niho stupné€ navic ptfipraven ramecek pro vlozeni textu slovniho
hodnoceni.

+ Zapis pololetni klasifikace z pfedmétu Cesky jazyk 13l x|

Q Zak [Jirsakova Marta ~| Tiida [TA" Cislo tiidniho wkazu: [10°
i

Cesky jazyk |_

1|1|||-2|

il.ﬂil Sl (CtrI+M)|

Kurzor je v kolonce pro zépis znamky, v ptipadé slovniho hodnoceni zadadvame zpravidla S.
Slovni hodnoceni zapiSeme pomoci klavesnice, vyuzit muzeme rovnéz Ciselnik s nabidkou casto
pouzivanych textl, které dale upravime ¢i doplnime.

Ciselnik vyvolame kliknutim na tlacitko ciselnik (Ctrl+M) nebo sou¢asnym stiskem klaves Ctrl a
M, Gpravu cCiselniku je mozné provést po stisku Ctri+0O.

Casti textu lze piipadné zvyraznit tuénym pismem, podtrzenim nebo kurzivou (pokud jsme tuto
moznost nastavili v ivodnim dialogu).

Po zapisu slovniho hodnoceni piejdeme na dalsSiho zaka (napt. pomoci klavesy PageDown).

470[7] Zapis tridniho ucitele (chovani, absence, datum vysvédéeni, vych. opatieni)

Vedle klasifikace dle uvazki (zapisu znamek ze svych predmétt ve vSech tfidach) zadava tfidni
ucitel kazdé pololeti dalsi udaje, které se tykaji jeho tfidy:

e znamky z chovani
e zameSkané hodiny
e datum vydani vysvédceni

e vychovna opatieni, ktera nebyla zapsana v priibéhu pololeti (pfedevsim pochvaly, které se
maji tisknout na vysvédcéeni)

e ptipadné celkové slovni hodnoceni

471[7] Chovani, absence, vychovna opatieni

Po spusténi modulu a zadani hesla vybereme z nabidky zdpis tridniho ucitele.

vi T

Klasifikace dle Ovazkil (znéma 7 jednoho pfedmétu v akt. pol.

Diatum wydani wysvédceni, zav. zkousky
Celkové slovni hodnoceni za pololeti

Dale mtizeme zvolit poradi zakl a nastavit parametry pro zobrazeni €i tisk pfehledu zadanych
udaji. Pak klikneme na tla¢itko pokracovat - zapis udajii.



i+ Parametry zapisu tfidniho utitele ] 1]

TFl'dal oA v|

Razeni zakil

Po zapisul” Zobrazit statistiku pfehledu praspéchu
™ wytisknout piehled znamek a zam. hodin Zaki

Pokratovat - zapis Udajll foy | ? |

Zapis probiha v obrazovce, kde je nadepsana tfida, pfijmeni a jméno zaka, kolonky pro zapis
zameSkanych hodin, pro znamku z chovani, pfipadné pro datum vydani vysvédceni.

+ 2adavani adajd za 2. pololeti kolniho roku 2002,03

Trida: [6.A  Cislo fricniho wikazu [4 gizapislwat datum wydani vysvedie
. aturmn| ..
Zak |Dima Martin -] w

Zameskane hodiny celkeml 0 ztoho neomluvenych | 0
[ Chv Chovani

4 | 4 | b |1| =] | Diruhy hodnocenil “ichovna opatFenil B | 7 |

Je mozné zadat vSechny udaje u jednoho zéka, stiskem tlacitka se Sipkou vpravo prejit na dalSiho
atd. Vhodn¢jsi je ale hromadny zapis udajd, protoze datum vysvédéeni a znamky z chovani byvaji az
na vyjimky stejné. Rovnéz nékteré pochvaly mohou byt formulovany stejné pro vice zak.

Pro Kklasifikaci chovani vyuZijeme zpravidla tlacitko i zapsat vSem Zakim jednicku z chovani,
snizeny stupenl opravime u vybranych zak.

zapsat datum vSem

Zapisujeme-li datum vydani vysvédceni, mizeme stisknout tlacitko
| zapsat datum vybranym Zdkim tiidy pouZivame spiSe pro maturitni

zakum ve tride. (MoZnost
vysveédcéeni.)

Také absenci je mozné zadavat v prehledné tabulce, ve které vidime najednou vétsi pocet zakd.

1 Zapis absence
Zak celkem neomluvens =
Breberova Petra 15 0
Eulikova Jana 5 0
Danovska Renata a2 0
Dima Martin 112 ]

¥ |Dostal Waclay 99 1
Dostalova Renata ] ]
Dusbaba Viktor 2 0
Dwofak Jan 16 0
Haskowva Domini 22 0
Jenik Jan | 0 0
Krskova Zuzana 0 0 -
ailerma lana n i LIL‘
Statistika absence | ) | (=) | ? I

Do tohoto rezimu piejdeme stiskem tlacitka Bl absence v editacnim okné prochdzet.



Tlagitko £l zapsat a uzamknout u zdaka celkové hodnoceni prospéchu se pouziva vyjimecné, a to
v pripad¢, ze chceme ptidélit celkové hodnoceni jiné nez vypoctené ze znamek pomoci vyhodnoceni
prospechu (napt. v ptipadé slovniho hodnoceni v nékterych predmétech).

Zaky, u kterych chceme opravit hromadné zadané tidaje a doplnit vychovna opatfeni, vybereme
pomoci nabidky (kliknutim myS$i do kolonky se jménem) nebo postupnym vyhledanim pomoci
navigacnich tlacitek se Sipkami (na zacatek, predchozi, dalsi, na konec), ptipadné klaves PageUp,
PageDown, Ctri+PageUp, Ctri+PageDown.

Pochvaly, napomenuti a ditky zadavame po stisku tladitka vychovnd opatieni a vlozit nové
vychovné opatreni. Vedle aktualniho Zaka lze zvolit zapis stejného textu pro vybrané Zdky.

Prostym vlozenim zapiSeme vychovné opatfeni do Evidence, vlozeni pfres hromadnou
korespondenci navic vygeneruje dopisy s informaci o vychovném opatteni pro zakonné zastupce.
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pochvala tfidniho ugitele (05.11.2002)
za vzornou regrezentact Sholy v hiclogicke olymoiads

i 2apis vychovnych opatieni 3 1]
Datum udéleni|15.06.2003 Ipochvala Feditele Ekoly j
Cislo jednaci |’|2 & |
Text na vysvdzen [2. pololeti 2002/03 =
za 1. misto v krajském kole biologické olympiady =

¥
Plny text (pro rodize, katalogowy ity naposled| & | + |
za 1. misto v krajském kole biologicks olympiady =

Ciri+M - wyvolani diselniku

2 | :i |

Vychovné opatieni zadime vybérem typu (od pochvaly feditele $koly po vylouéeni) a napsanim
textu. Text mizeme vybrat z ¢iselniku. U pochval, které chceme uvadét na vysvédceni, je tfeba vyplnit
1 text na vysvédceni (pro kopirovani textu mezi okny pouZzijeme Sipky). Pokud vychovné opatieni na
vysvédéeni nepatii, vyplnime pouze plny text (pro rodice, katalogovy list).

Nakonec doplnime datum udéleni a cislo jednaci.

472[7] Datum vydani vysvédceni, zavérecné zkousky

Tiidni ucitel zadava v pololetich datum vydani vysvédéeni, na konci studia piipadné datum
vydani maturitniho vysvédceni resp. zaverecné zkousky.

Pred zapisem lze zménit potadi zakd. Zapis dal probiha v obrazovce, kde je nadepsana tiida,
piijmeni a jméno zéka a kolonka pro datum vydani vysvédcéeni.
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V pololetich pouzijeme vétSinou tlacitko zapis vsem ve tridé. V okné datum vydani vysvédceni
zapiSeme datum ve formatu den, mésic a rok nebo vyvolame pravym tlacitkem mys$i kalendat, ve
kterém datum vybereme.

Na vysvédCeni o zavéreéné zkousce resp. na maturitnim vysvédéeni odpovida datum vydani
zpravidla dni zavére¢né zkousky, a je stejné pro skupinu zakid. Pouzijeme proto zpravidla tlacitko
zapis vybranym Zakiim, pomoci myS$i vyznac¢ime zaky a pak zadame datum pro vybranou skupinu.

473[1] Celkové slovni hodnoceni za pololeti

Program rovné€z umoziuje zapis celkového slovniho hodnoceni za pololeti (musi byt nastaveno

spravcem v parametrech systému na zélozce Evidence).

V uvodnim okné zvolime pofadi zaki, piipadné zatrhneme formdtované slovni hodnoceni,
chceme-li Casti textu zvyraznit tuénym pismem, podtrzenim nebo kurzivou, a stiskneme tlacitko
pokracovat — zdpis udajii.

Hodnoceni zapiSeme pomoci klavesnice nebo pouzijeme ciselnik s nabidkou Casto pouzivanych
textd, které dale upravime ¢i doplnime.

Ciselnik vyvolame sou¢asnym stiskem klaves Ctrl+M, upravu &iselniku je mozné provést po
stisku Ctri+O.

Casti textu lze zvyraznit tuénym pismem, podtrzenim nebo kurzivou (pokud jsme tuto moznost
nastavili v ivodnim dialogu).

Po zapisu slovniho hodnoceni zaka ptejdeme stiskem tlaCitka se Sipkou vpravo nebo klavesou
PageDown na dalSiho zaka.

474[f] ZameSkané hodiny v odborném vycviku, znimka z praxe
Mistii OV zadavaji v pololeti absenci v odborném vycviku.

Zadani absence v odborném vycviku probiha analogicky, jako zapis zameSkanych hodin
v teoretické vyuce.

7o~

Pred vlastnim zapisem lze zménit poradi zakd, pfipadné zvolit zobrazeni a tisk statistik prospéchu
a zameskanych hodin.



Zapis dal probiha v obrazovce, kde je nadepsana tiida, pfijmeni a jméno zdka a kolonky pro
zadani poctu zameSkanych hodin v odborném vycviku celkem a z toho neomluvenych. (Zobrazeny
jsou rovnéz zameskané hodiny v teoretické vyuce.)

Je mozné zadat absenci u jednoho Zzaka, stiskem tlacitka se Sipkou vpravo nebo klavesou
PageDown pfejit na dalsiho atd.

Prehlednéjsi maze byt zapis zameskanych hodin v tabulce, kterou vyvolame stiskem tlacitka
absence v editacnim okné prochdzet (viz téz Zapis tfidniho uditele).

Zadani znamky z praxe probihd analogicky jako klasifikace ve vyucCovacich predmétech (viz
Prubéh zapisu znamek dle avazku).

480[7] Zadani znamek prepisem z katalogu

Pokud se na skole vyplnuji tfidni vykazy ru¢né, zadani klasifikace do pocitace vétSinou probiha
piepisem znamek z katalogovych listl. Cini tak zpravidla tfidni ucitelé nebo jiny uzivatel systému
s vyS$si pravomoci.

V parametrech systému Bakaldri musi byt pro tento zpisob spravcem systému nastaven zdpis znamek ze vsech
predmetii, vsichni tridni (na zaloZce prava tridnich ucitelii a mistrit).

I tento zplsob je propracovan tak, aby byl rychly, piehledny a co nejméné pracny. Umoznuje
napf. prerovnat poradi pfedméti, aby odpovidalo piedloze, ze které se znamky diktuji apod.

481[7] Prubéh zapisu znamek prepisem z katalogu

Po spusténi modulu, zadani hesla a vybéru zptusobu klasifikace vstoupime do dialogu, v némz
nastavime parametry (zejména fazeni predmétt, potadi zaki, slovni hodnoceni, zobrazeni ¢i tisk
prehledll) a kliknutim na tlaitko pokracovat - zdpis udajii zahajime zépis znamek. Osoba s vyssi

pravomoci mize rovnéz volit tfidu (pro tfidniho uéitele je pfedvolena jeho tiida).

E X

i\ Parametry zapisu pololetni klasifikace

Tﬁdal SA 'I

Razeni pfedmétl [BE

Razeni Zakil dle isla tridniho wkazu Ll

[~ Zapis slovniho hodnoceni

FPo zapisu ™ zobrazit statistiku pfehledu prospechu
I~ wytisknout piehled znamek a zam. hodin Zaki

Pokratovat - zapis Gdajl o) | ? |

Zapis znamek probiha v obrazovce, kde je nadepsana tfida, pfijmeni a jméno Zaka a kde jsou
pfipraveny kolonky pro zadani zames$kanych hodin, pro zapis znamek ze vSech pfedmétu, ve kterych
ma byt klasifikovan, a pro datum vysvédcenti.



1 Zadavani udaji za 2. pololeti Zkolniho roku 200203
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Jednotlivé Cinnosti Ize doCasné potlacit kliknutim do kolonky pted odpovidajicim textem. Lze tak
zadavat zvlast’ absenci, datum vydani vysvédceni, vychovna opatfeni (podrobnéji popsano v kapitole
Zapis tiidniho uditele) a zvlast’ se v€novat zapisu znamek.

PopiSme nejprve situaci, kdyZz nepouzivame slovni hodnoceni v pfedmétech. Znamky zadavame
z klavesnice, kurzor se po zépisu zndmky automaticky posune do kolonky pro dalsi pfedmét atd. (neni
tteba potvrzovat jednotlivé znamky).

Doporuc¢ujeme osvédceny zpisob, zapis ve dvojici, z niz jeden diktuje znamky po tfech s malou
odmlkou (napft. 1,2,1, 1,2,1, 3,2,2, 1,2,1, 1,1), druhy je zapisuje do pocitace a po zapisu piecte pro
kontrolu (odzadu 1,1,1, 2,1,2, 2,3,1, 2,1,1, 2,1).

Pokud znamky zapisuje ucitel sam, pro kontrolu lze vyuzit hlasovy vystup pocitace. Nazvy predmétii
mohou byt ¢teny syntetickym hlasem pomoci zvlaStniho programu (CSVOICE) nebo musi byt pro tento tcel namluveny
pomoci editoru WAV soubort (viz nabidka ndstroj, nadstavbové — viastni programy).

Vyse popsany rychly zpisob zapisu a kontroly znamek je mozny za predpokladu, Ze fazeni
pfedméti na monitoru odpovida poradi v katalogu, ze kterého znamky prepisujeme. Jinak je tieba
diktovat i ¢ist znamky vcetn¢ predméti.

Vedle znamek 1-5 pouzivame jesté dal$i druhy hodnoceni. Seznam na $kole pouzivanych tzv.
doplnkovych znamek Ize vypsat pomoci tladitka druhy hodnoceni. Bézné se pouZzivaji nasledujici:

e N neklasifikovan (v tom smyslu, ze znéjakého divodu nemame dostatek podkladii pro
klasifikaci, napf. pfi dlouhodobé nemoci)

e U uvolnén resp. osvobozen (napf. z télesné vychovy na zakladé¢ 1ék.potvrzeni)

e ? zatim nevypliovat

e - 7ak v daném pololeti pfedmét nenavstévuje, predmét je zapsan omylem a chceme jej
odstranit

e S 7zak hodnocen slovné

Klasifika¢ni stupnici mize v piipadé potfeby upravit nebo rozsifit spravee systému. (v nabidce sprdavcee, palety znamek
- druhy hodnoceni prospéchu, dodatkové znamky).

Klasifikujeme-li pomoci slovniho hodnoceni, v uvodnim okné nastavime parametr zdpis slovniho
hodnoceni a pak pouZijeme tlacitko slovni hodnoceni vedle predmétu (podrobnéji popsano v kapitole
Slovni hodnoceni v pfedmétech).
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Neékdy muze byt uziteéné tlacitko i zapsat zdkovi ze vSech predmetil jednicky a 2| zapsat u zdka
do 2.pololeti stejné znamky, jako v 1. pololeti.

Tlagitko E] zapsat a uzamknout u zdka celkové hodnoceni prospéchu se pouziva vyjimecné, a to
v pripad¢, ze chceme ptidélit celkové hodnoceni jiné nez vypoctené ze znamek pomoci vyhodnoceni
prospechu (napt. v ptipadé slovniho hodnoceni v nékterych predmétech).

Zaka mimo potadi vybereme pomoci nabidky (kliknutim mysi do kolonky se jménem) nebo
postupnym vyhledanim pomoci navigacnich tlacitek se Sipkami (na zacdtek, predchozi, dalsi, na
konec), ptip. klaves PageUp, PageDown, Ctri+PageUp, Ctrl+PageDown.

Tlacitko tisk vysvedceni pouZivame jen pii dodateénych zménach v klasifikaci nékterych zakt a
nasledném dotisku jednotlivych vysvédceni. Jinak tiskneme vysvédCeni az po zadani vSech zndmek,
zameSkanych hodin, pochval atd. najednou pro celé tiidy ¢i celou Skolu prostfednictvim nabidky tisky,
vysvédceni. Tisk sady blanketll je méné pracny a podstatné rychlejsi. (Tlacitko tisk vysvédceni neni
zobrazeno, pokud je tisk vysvédéeni v parametrech systému Bakalari pro tiidni ucitele potlacen, napf.
v ptipadé, kdy vysvédcCeni tiskne spravce systému.)

Pokud je v parametrech systému Bakalari v pravomoci tfidniho ucitele moznost aktualizace
predmeéti, ve spodni Casti obrazovky je jesté tlaCitko oprava predmétii, pomoci kterého lze zménit
vybér vyucCovacich predmétl, ze kterych ma byt zak klasifikovan. Opét lze fici, ze toto tlacitko
bychom méli pouzit jen vyjime¢né, a to v pripad€, pokud az pii zépisu znamky zjistime, Ze u zaka
chybi pfedmét. Vybér predmét zakd by mél byt pfipraven pied klasifikaci (viz Piiprava klasifikace),
vybér predmétli pro jednotlivé zaky by v dobé¢ klasifikace zdrzoval.

490[7] Zadani znamek prostiednictvim internetu

Klasifikaci po internetu umoznuje webova aplikace, ktera je soucasti modulu Evidence (instaluje
se na webovy server §koly). Ucitelé pak mohou zapisovat znamky odkudkoliv, a to zptsobem, na
ktery jsou zvykli z Bakalari.
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