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Povinna zkouska profilové ¢asti maturitni
zkousky z odbornych predméti formou
vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby

Podle vyhlasky MSMT CR ¢&. 177/2009 Sb. ze dne 10. 6. 2009 o blizsich podminkach ukonéovani vzdélavani
ve stfednich skolach maturitni zkouskou lze konat povinnou zkousku profilové Casti maturitni zkousky z
odbornych predmétti formou vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby (§ 15, odst. 1-7). Tento piikaz
upresiiuje jednotnou formalni Gpravu maturitni prace, zadani tématu, rozsah, obhajobu, hodnoceni a uchovani
(archivaci) maturitni prace.

1. Povinnou zkousku profilové ¢asti maturitni zkousky z odbornych pfedméti formou
vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby, zpracovava zak maturitniho ro¢niku oboru:

a. RVP Ekonomika a podnikani 63-41-M/01 v dennim a distan¢nim studiu z predmé&ti:

Ekonomie, Management a marketing sportu a Teorie a praxe sportu.
b. RVP 65-42-M/02 Cestovni ruch v dennim studiu z predmétii: Zemépis cestovniho
ruchu, Technika sluzeb cestovniho ruchu a Podnikova ekonomie.

2. Zadani maturitni prace ur¢i teditel Skoly nejpozdéji Ctyfi meésice pfed terminem obhajoby
maturitni prace. Zak ma na vypracovani maturitni prace lhiitu nejméné jeden mésic.
3. Pokud je urceno vice nez jedno téma, zak si téma maturitni prace zvoli v terminu stanoveném
feditelem Skoly. Nejpozd¢ji vSak do 18.12. Skolniho roku. Pokud si zak ve stanoveném terminu téma
nezvoli, vylosuje si jedno téma z nabidky ur¢ené feditelem Skoly.
4. Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.
5. Reditel $koly nejpozdgji &tyii mésice pied terminem obhajoby maturitni prace uréi vedouciho
maturitni prace a nejpozd¢ji jeden mésic pred terminem obhajoby maturitni prace stanovi oponenta
maturitni prace. Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni
prace. Posudky jsou predany zakovi a clenlim zkusebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pred
terminem obhajoby maturitni prace. Vedoucim maturitni prace je uclitel vyucujici predmet, ze
kterého si zak zvolil vypracovat maturitni praci. Oponentem je ucitel, ktery rovnéz uvedené
predméty vyucuje.
6. Neodevzda-li zak pro vazné divody praci v terminu, omluvi se pisemné fediteli Skoly
nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace. Uzné-li feditel skoly omluvu zaka, urci
zakovi nahradni termin pro odevzdani maturitni prace. Pokud zdk maturitni praci neodevzda v
terminu bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych divodi nebo pokud mu omluva nebyla uznana,
posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netispésné.
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7. Témata maturitnich praci vypisuji ucitelé vySe uvedenych predmétd. Zadani vychazi z
odborného zaméteni studia. Pti zadani tématu maturitni prace zak potvrdi svym podpisem, ze je
seznamen s tématem, Ukoly a terminy.

8. Pii zadani tématu maturitni prace bude autor prace — zdk sezndmen s pozadavky na formalni
Gpravu maturitni prace na webovych strankach SS a v seminafi k maturitni praci viz Péiloha ¢ 2 —
Jednotna formalni uprava maturitni prdace. Vycet povinného vybaveni maturitni prace je uveden v
Priiloze ¢ 1 — NdleZitosti maturitni prdce.

9. Zak predd maturitni praci vedoucimu prace ve dvou vyhotovenich v terminu stanoveném
teditelem SS (nejpozdgji do konce tnora §kolniho roku pied terminem konani obhajoby). Nejpozdgji
14 dni pted obhajobou pieda zékovi vedouci maturitni prace 1 tiskopis prace spolecné s posudky
vedouciho prace a oponenta. Po obhajobé¢ prace si skola jeden exemplaf maturitni prace ponecha k
archivaci.

10. Obhajoba maturitni prace a jeji hodnoceni bude probihat v terminu stanoveném feditelem Skoly
pied zkuSebni maturitni komisi — blize Priloha ¢. 3 — Hodnoceni a obhajoba maturitni prdce.

11. Po obhajobé& a vykonani maturitni zkousky Zaka bude maturitni prace ptedana do archivu SS v
tisténé i elektronické podob¢, po uplynuti archivac¢ni doby s ni bude nakladano podle Spisového a
skarta¢niho fadu.
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Piiloha & 1 — NALEZITOSTI MATURITNI PRACE

Maturitni praci je nutno odevzdat ve stanoveném terminu ve 2 wytiscich, z nichz jeden bude
autorovi prace — zadkovi vracen nejpozd¢ji 14 dni pfed kondnim obhajoby. Maturitni prace musi
byt vytisténa na kvalitnim papife a svazana ve standardni lepené vazbé nebo v krouzkové vazbe.
Prace v tisténé podob¢ musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:

1. Titulni list prace (viz Priloha ¢. 1) - vCetné Skolniho roku, tfidu, titulni strana neobsahuje
zéhlavi ani zépati

2. Prohlaseni autora (viz Priloha ¢. 1) na samostatné strance je prohldSeni o samostatném
zpracovani dila. Oba odevzdané vytisky musi byt autorem — zdkem vlastnorucné podepsany.
3. Obsah (viz Priloha ¢. 1) je umistén na dals$i stranku za prohlaseni. Sklada se z titulku ,,Obsah*
a seznamu hesel, obsahujicich nazev ptislusné kapitoly nebo podkapitoly véetné ¢isla stranky.
Obsah je generovan automaticky
4. Vlastni text prace — kapitoly minimalni pocet stran vlastniho textu je 10 (doporucujeme
max. 20 stran vlastniho textu). Prace obsahuje minimalné 20 000 znaki (véetné mezer).
Do rozsahu prdace se nezahrnuje: titulni strana, uvod, obsah, seznam zdrojii a pouzité literatury, seznam obrdazki,
grafit apod.
Dale prace obsahuje:
a. Uvod (neéisluje se);
b. Teoretickou, pf. praktickou &ast (kapitoly se &isluji) viz. MATURINI PRACE A
JEJI OBHAJOBA
c. Zaver (necisluje se).
5. Studijni prameny a pouzita literatura (viz Priloha ¢. 1 — Vzor studijni prameny a pouZitd
literatura): Uvadi se v poradi:
a. Monografické publikace (kniha);
b. Seridlové publikace (Casopisy, noviny);
¢. Zaznam elektronické monografie.
Kapitoly a odstavce je nutno citovat podle normy ISO 690 — citace pod carou.
6. Seznam obrazovych a grafickych materiala (viz Priloha ¢. 1 — Vzor seznam obrazovych a
grafickych materialii): uvadi se na samostatné stran¢ za seznamem pouzité literatury.
7. Prilohy se nepocitaji do rozsahu prace, ale uvadéji se v obsahu prace (viz Priloha ¢. 1 — Vzor
obsah).

8. Archivace maturitni prace v elektronické podobé. Soubor v elektronické podobé ve
formatu WORD a PDF odevzda zak vedoucimu maturitni prace.
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Piiloha & 2 - JEDNOTNA FORMALNI UPRAVA
MATURITNI PRACE

Pted zacatkem formalni ipravy maturitni prace doporucujeme format spravné nastavit. Pfedejdete
tak pozd¢jSim nesndzim v konecném administrativnim zpracovani. Praice méa mit format A4, na
vysku. Doporucuje se tisknout na jedné stran¢ listu.

1. VZHLED STRANKY
Cela prace musi byt ulozena v jednom souboru vcetné titulni strany. Format stranky, okrajt,
odstavct nastavujte hned na pocatku tvorby vasi maturitni prace.

a) Okraje
Horni 2,5m
Spodni 2,5 cm
Levy 3 cm
Pravy 2,5 cm

b) Cislovani stranek
Stranky se ¢isluji od prvni fyzické stranky prace. Na strankach titulni strana, prohlaseni a obsah
se Cislo nezobrazuje.

2. FORMAT ODSTAVCE
a) Radkovani - 1,5 fadku.

b) Zarovnani textu
Zarovnani odstavct je do bloku. Mezery mezi odstavci — doporuceno 6 b.

3. PISMO

V celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou upravu. Neni vhodné pouzivat vice druhli
pisma.

a) Times New Roman — cely text préce, titulni strana, prohlaseni atd.

b) vlastni text prace psat ve velikosti minimalné 12 b.,

¢) nazvy kapitol ve velikosti minimalné 16 b., tu¢né,

d) nadzvy podkapitol psat ve velikosti minimalné 14 b., tucné.

4. OBRAZKY, TABULKY A GRAFY

Vlastni prace mize obsahovat obrazky a grafy. Kazdy obrazek a graf musi mit sviij ndzev a byt
ocislovan. Mezi Cislem a ndzvem grafu se piSe pomlcka. ZvIast’ se ¢isluji grafy a zvlast obrazky.
Cislo a nazev obrazku nebo grafu se uvadi v celé praci jednotné (pod obrazkem, grafem).
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5. NEJCASTEJSI CHYBY VE FORMALNI UPRAVE

a) v praci jsou gramatické chyby (interpunkce, sklofiovani, casovani aj.) — vyuzijte Jazykovou

poradnu Ustavu pro jazyk éesky Akademie véd CR, http://ujc.aver.cz/

b) teCka za Cislem kapitoly a subkapitoly se nepise,

c) chybi ¢isla tabulek a grafi a jejich nazvy,

d) chybi citace, dochazi tak k porusovani zakona ¢. 121/200 Sb. — autorsky zakon,

e) seznam literatury a ptilohy se necisluji jako samostatné kapitoly. Seznam literatury a ptilohy
jsou ¢islované stranky v obsahu.

6. POUZITE ZDROJE

a) monografickd publikace (kniha),

b) seridlové publikace (Casopisy, noviny),
c¢) zdznam elektronické monografie.
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PRILOHA 3 - HODNOCENI MATURITNI PRACE

Casti 1 — formalni iprava a 2 — obsahovi &ast, jsou hodnoceny vedoucim a oponentem maturitni
prace. Vedouci prace a oponent vypracovava na maturitni praci posudek. Zak ma pravo se s
obsahem obou posudktli osobn¢ sezndmit 14 dni pied konanim obhajoby (prace spole¢né s posudky
jsou k dispozici u vedouciho prace, ktery je zdkovi predd).

Cast 3 — obhajoba zavérecné maturitni prace trva zpravidla 15 min, probihd pied zkuSebni
maturitni komisi, kombinaci stniho projevu a prezentace prace v PowerPointu. Vedouci prace
spolu s oponentem hodnoti Zéka a tidi se dosazenym poctem vSech ziskanych bodi v ¢astech 1, 2
a3.

Kritéria hodnoceni

1 Formalni uprava — zakladni uprava je predepsana Skolou — 8 bodi

(A) Formadlni uprava:
* prace odpovida formalni Gpraveé stanovené skolou
» velikost okrajl a ¢islovani stranek;
« format odstavci a pisma;
* popis a umisténi obrazku a grafti.

(B) Pravopis:
* v praci nejsou pravopisné chyby;
* préce je psana spisovnou ¢estinou;
* cizi slova jsou pouzivand vhodnym zptisobem a jsou psand spravng;
* nedostatky vzniklé pfi praci s pocitacem (dvojité mezery mezi slovy, samostatna pismena
na konci fadku, atd.) se jako zavazné chyby nehodnoti.

(C) Slohova uprava:
* préce nesmi byt psana v prvni osobg;
* zvoleny styl textu odpovida charakteru a zaméfeni prace;
* vety jsou dostatecné srozumitelné a vhodnym zptisobem na sebe navazuyji;
* je pouzita dostate¢na slovni zasoba.

(D) Esteticka uprava:
* prace pusobi piehlednym dojmem;
* cela prace ma jednotny styl upravy, zadna cast neptsobi rusivym dojmem.
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2 Obsahova ¢ast — 8 bodu

(A) Uvod:
* prace musi mit jasn¢ stanoveny cil;
* je zde uveden zpisob, jakym chce autor cile dosahnout.

(B) Struktura prace:
* musi byt pfehledné usporddana a jednotlivé ¢asti musi na sebe plynule navazovat;
* musi byt zfejmy vyznam textu pro samotnou praci
* pouzité zdroje.

Obsahova Cast.
* obsah ma jasné smétovat ke splnéni cile;
* vSechny informace zde uvedené musi mit jasnou souvislost se zadanim;
* jednotlivé ¢asti musi byt dostateéné zpracované;
* zvoleny styl textu musi odpovidat charakteru a zaméfeni prace.

(O) Zaver:
» 7ék zde zhodnoti svoji praci s ohledem na zvoleny cil;
* uvede vyznam a ptipadné dalsi vyuziti prace.

3 Obhajoba — 4 body

(A) Uvod — piedstaveni prace:

» 74k sezndmi zkuSebni maturitni komisi s tématem prace.

(B) Obsahova cast:

» 7ak seznami zkuSebni maturitni komisi s obsahem prace.

(C) Esteticka uprava prezentace:
* hodnoti se uprava prezentace;
* Uroven navaznosti prezentace na téma prace;
* vlastni prezentace zaka.

(D) Dotazy clenit zkuSebni maturitni komise:

» 7ak zodpovidé dotazy ¢lenli zkuSebni maturitni komise.
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Celkové hodnoceni zkousSky:

Tabulka bodového hodnoceni

Pokud je student v nékteré z hodnocenych ¢asti prace (forméalni, obsahova) ohodnocen 0b.
Neni pripustén k obhajobé maturitni prace.

20 — 18 bodu Préce spliiuje vSechny vyborny
predepsané nalezitosti.
Obhajoba bez ptipominek.

17 — 14 bodu Prace nespliiuje zcela vSechny  chvalitebny
predepsané nalezitosti, jedna
¢ast je slab¢&ji hodnocena,
ptipadné jsou drobné
nedostatky ve vice ¢astech.
Obhajoba bez ptipominek.

13 - 10 bodu Prace nespliiuje vSechny dobry
predepsané nalezitosti, jedna
nebo dve ¢asti jsou slabé
zpracované nebo jsou
nedostatky ve vice ¢astech. V

obhajobé¢ drobné nedostatky.

9 — 6 bodii Prace nespliiuje vSechny dostateény
pfedepsané naleZitosti, vétSina
¢asti je slabé zpracovana nebo
je jedna ¢ast zpracovana
nedostate¢né. Obhajoba s
vétsimi nedostatky.

5-0 bodii Prace nespliiuje predepsané nedostateény
ndlezitosti, vSechny ¢4sti jsou
velmi slabé zpracované nebo
dve, ¢i vice ¢asti chybi,
pfipadné jsou zpracované
nedostatec¢né. Obhajoba velmi
slaba.
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