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1. kladenská soukromá střední škola a základní škola (1.KŠPA), s.r.o.
škola s tradicí od roku 1992


PROGRAM PORADENSKÝCH SLUŽEB VE ŠKOLE

VEDOUCÍ ŠKOLNÍHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ
ředitel školy: Mgr. Vladimír Skalla
Členové školního poradenského pracoviště (ŠPP)
zástupkyně ředitele školy: Ing. Bc. Jaroslava Horová
výchovná a kariérová poradkyně: Mgr. Monika Klimovičová
školní metodik prevence: Mgr. Bc. Jan Cafourek, MBA
školní psycholožka: Mgr. Michaela Štáfková, MBA

STANDARDNÍ ČINNOST VÝCHOVNÉHO A KARIÉROVÉHO PORADCE

Poradenská činnost
1. Kariérové poradenství a pomoc při rozhodování o dalším vzdělávání, nebo výběru profese
· Individuální šetření k volbě povolání, individuální poradenství ve spolupráci s TU
· Poradenství zákonným zástupcům s ohledem na očekávání 
a předpoklady žáků ve spolupráci s TU
· Spolupráce se ŠPZ při zajišťování poradenských služeb přesahujících kompetence školy
· Poskytování služeb kariérového poradenství pro žáky se SVP 
· Zajišťování přednášek a konzultací od ÚP Kladno
2. Vyhledávání a šetření žáků jejichž vývoj a vzdělávání vyžaduje zvláštní pozornost (příprava návrhů pro tyto žáky)
3. Zprostředkování průběžné diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb
4. Spolupráce se ŠPZ při zajišťování PO pro žáky se SVP
5. Příprava podmínek pro vzdělávání žáků se SVP

Metodické a informační činnosti
1. Metodická pomoc pedagogickým pracovníkům
· Při kariérovém rozhodování žáků
· S přípravovou a vyhodnocováním PLPP
· S naplňováním podpůrných opatření
· S tvorbou a vyhodnocováním IVP
· Při práci a vyhledávání nadaných žáků
2. Inovace metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickým pracovníkům
3. Předávání odborných informací v oblasti péče o žáky se SVP
4. Poskytování informací o činnosti školy ŠPZ v okrese Kladno
5. Shromažďování zpráv a informací o žácích v ŠPZ, nebo v péči psychologa či odborného lékaře.
6. Vedení písemných záznamů o rozsahu a obsahu činnosti VP
7. Manipulace s informacemi v souladu s GDPR a ZOOÚ
 
STANDARDNÍ ČINNOST ŠKOLNÍHO METODIKA PREVENCE
Metodické a koordinační činnosti
1. Součinnost při tvorbě, kontrole, realizaci a evaluaci PPŠ
2. Organizace a realizace aktivit školy zaměřených na prevenci těchto rizikových jevů (agrese, záškoláctví, šikana, kyberšikana, násilí, intolerance, antisemitismus, extremismus, rasismus a xenofobie, homofobie, vandalismus, závislostní chování, užívání všech návykových látek, netolismus, gambling, rizikové sporty a rizikové chování v dopravě, spektrum poruch příjmu potravy, negativní působení sekt a sexuální rizikové chování)
3. Metodické vedení činnosti pedagogických pracovníků v oblasti prevence rizikového chování
4. Koordinace vzdělávání pedagogických pracovníků v oblasti prevence
5. Individuální a skupinová činnosti se žáky ( obtížná adaptace, sociálně-vztahové  problémy..)
6. Realizace zapojení multikulturních prvků do vzdělávání (integrace žáků jiné národnosti)
7. Spolupráce s orgány státní správy a samosprávy v jejíchž kompetenci je problematika prevence rizikového chování
8. Kontaktování odborných pracovišť v případě výskytu rizikového chování
9. Shromažďování zpráv a informací v rámci prevence rizikového chování
10. Vedení písemných záznamů o rozsahu činnosti ŠMP

Informační činnosti
1. Zajišťování a předávání odborných informací o rizikovém chování (programy, projekty…)
2. Průběžné aktualizování databáze spolupracovníků pro oblast prevence rizikového chování
3. Předávání informací o realizovaných preventivních programech zákonným zástupcům, pedagogickým pracovníkům a ŠPZ
4. Manipulace s informacemi v souladu s GDPR a ZOOÚ
Poradenské činnosti
1.Vyhledávání žáků s rizikem či projevy rizikového chování a poskytování těmto žákům a zákonným zástupcům poradenské služby
2. Spolupráce s TU při zachycování rizikového chování a sledování rizikových faktorů
3. Poskytování preventivních a poradenských služeb žákům se SVP

STANDARDNÍ ČINNOST ŠKOLNÍHO PSYCHOLOGA
1. Komunikace s vedením školy, pedagogy, žáky a jejich zákonnými zástupci
2. Diagnostika při vzdělávacích a výchovných problémech žáků
3. Screening, dotazníky a ankety žáků ve škole
4. Konzultační, poradenská a intervenční práce
· Krizová intervence a zpracování krize pro žáky, pedagogy a zák. zástupce
· Skupinová a komunitní práce s žáky
· Podpora spolupráce třídy a TU
· Individuální konzultace
· Konzultace se zák. zástupci při vzdělávacích a výchovných problémech žáků
· Podpora pro dlouhodobě selhávající žáky
· Koordinace poradenských služeb mimo školu

PRÁCE ŠKOLSKÉHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ
Stěžejní práce ŠPP spočívá v poskytování kvalitních poradenských služeb žákům, jejich zákonných zástupců a pedagogům v následujících oblastech:
· Péče o žáky se SVP
· Péče o žáky nadané, nebo ohrožené školním neúspěchem
· Profesní orientace žáků, výběr optimálních vzdělávacích možností

Cíle pro školní rok 2025/26
Metodická podpora pedagogů v práce se žáky se SVP, žáky nadanými a žáky ohroženými školním neúspěchem:
· Aplikace Doporučení PPP/SPC
· Žáci s PUP k mat. zkoušce
· Práce s nadanými žáky (olympiády, soutěže a projekty)
· Péče o žáky s OMJ, LOL, WTF

Prohlubování pozitivní atmosféry ve škole:
· Spolupráce starších a mladších spolužáků (prevence šikany)
· Projektové dny
· Sportovní turnaje
· Maturitní ples
· Besedy a přednášky (PČR, kyberšikana)
· Evaluační dotazníky
· Dodržování etických principů

Zkvalitnění poradenských služeb
· Správné rozvržení pracovního výkonu
· Kvalitní sebehodnocení
· Podpora samostatnosti
· Adekvátní zvládání stresových situací
· Práce s žáky ohroženými stresem, nebo náročnou životní situací 

Posílení dlouhodobé péče o žáky ohrožené školním neúspěchem
· Doučování, individuální konzultace
· Podpora žáků pracovníky ŠPP, pedagogy a spolužáky

Průběžné a závěrečné vyhodnocení ŠPP

Setkání ŠPP dle aktuální situace a potřeby
Asociované školy:	1. KŠPA Praha, s. r. o.	Chabařovická 1125/4	182 00 Praha 8	tel.: 281 863 044
	1. KŠPA Litoměřice, s. r. o.	Máchovy schody 4/13	412 01 Litoměřice	tel.: 416 733 678
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