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PozadavKky na praktickou maturitni zkousku konanou formou
pisemné prace pro obor Informacni technologie

1. Prakticka znalost aplikaci MS Office
Praktické ovladdni aplikaci. Reseni piiklad(i z redIné praxe (analyza dat, tvorba tabulek,
vypoctl, formularl, hromadna korespondence, apod.)
a. MS Word: tvorba dokumentt — pokrocilé formatovani, tabulky a vypodty, obsah,
Sablony, makra, hromadnd korespondence
b. MS Powerpoint: tvorba prezentaci, animace, ¢asovani snimk0 a celé prezentace
MS Excel: tvorba tabulek zamérena na vypocty, zakladni matematické, statistické,
logické, financni, textové, datum a cas, vyhleddvaci funkce (seznam funkcije
k dispozici na Skolni LAN — S:\Storek\predméty\excel\Funkce_excel _maturita_IT.xls
d. MS Access: Vytvoreni ucelené funkcni databaze (obsahuijici relace, tabulky,
formulare, sestavy, dotazy).
2. Prakticka znalost tvorby www stranek pomoci HTML, CSS a Java Skriptu; ovladani programu
pro tvorbu a editaci dynamickych www stranek: 1st Page 2006, Free JavaScript editor,
PSPad, Top Style Lite

TVORBA DYNAMICKYCH WWW STRANEK POMOCI HTML, CSS a JS

zdroje informaci:

e M. Domes: Tvorba internetovych stranek pomoci HTML, CSS a JS. Computer Media
e  http.//www.jakpsatweb.cz

— HTML kéd - zakladni terminologie a syntaxe zapisu. Struktura HTML dokumentu. Pravidla
pojmenovani HTML soubord. Aktualizace www stranek na internetu (FTP-klient a WWW
prohlizec).

— Absolutni a relativni adresovani. Rizné zplsoby zapisu barev v HTML. Znakové entity.

— Formatovani textu a odstavcl. Nadpisy. Pouziti blok( <DIV> a <SPAN>

— Definice cislovanych a necislovanych seznam( (odrazky) a jejich vnorovani.

— Hypertextové odkazy. Definice zalozek. Vkladani obrazkl. Pouziti obrazku jako hypertextového
odkazu.

— Definice ramu a jejich vnofovani. Pouziti rdmQ.

— Tabulky v HTML — zakladni struktura. Pouziti tabulek.

— Formuldfe v HTML — jejich struktura, tvorba a pouZiti

— Klikaci mapy — tvorba, pouziti

— Moinosti a pouziti CSS. Syntaxe CSS. Zaclenéni CSS do stranky (In-line, stylopis, externisoubor).

— Zakladni vlastnosti a hodnoty CSS. Pravidla kaskadovani. Pozicovani pomoci CSS.

— Vlastni styly — ttidy, sloZzena deklarace, pseudoelementy a pseudotfidy.

— Zaklady Java Scriptu. Zapis a zaclenéni JS do stranky. Udalosti v JS.

— Podminéné prikazy (IF, SWITCH)

—  Cykly VJS (FOR, WHILE)


http://www.jakpsatweb.cz/
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Hlasky v JS (ALERT, PROMPT, CONFIRM)

Funkce v JS a jejich pouziti a volani. Funkee-bezparametru,s-parametrem,s-havratovey
hodnotou-

Praktické pouZiti skriptd (datum a ¢as na strance, datum aktualizace, svatek, funkce, prace s
formulari)

MS OFFICE

zdroje informaci:

e jakdkoli ucebnice MS OFFICE 2010 (Word, Excel, Access, PowerPoint)
o skolni LAN - S:\UCEBNICE\...; S:\STOREK\PRIKLADY\...,

MS WORD

Rlzné zpUsoby oznacovani blokd (viz. ndpovéda MS WORD ,,vybér textu”)
Zakladni a pokrocilé formatovani a prace s textem. Prace s dokumentem.
Tvorba a format tabulek ve WORDu, vypocty v tabulkach.

Tvorba dokument( vkladanim objektl (textové pole, obrazek,...). Editor rovnic.
Hromadnd korespondence — dopisy a obdlky. Sablony ve WORDu.

Makro. Styly. Vicelroviiové Cislovani. Tvorba obsahu, prace s osnovou.
Propojeni objektl, soubor(, hypertextovy odkaz. Oddily. Konce stranek.
Predtiskova Uprava dokumentu. Komentare. Sledovani zmén.
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MS EXCEL

Statistické fce. (COUNTIF, MIN, MAX, PRUMER, RANK, POCET, POCET2)

Logické fce se zaméFenim na fci. KDYZ. Vnotrend fce KDYZ

Finan&ni fce. (PLATBA, BUDHODNOTA, SOUCHODNOTA, POCET.OBDOBI, UROKOVA MIRA)
Vyhledavaci fce. (SVYHLEDAT).

Textové fce. (CAST, HODNOTA, ZLEVA, ZPRAVA, CONCATENATE).

Fce. Datum a ¢as (DNES, NYNi, ROK360, DATUM)

Matematické fce. (SIN, COS, MOD, NAHCISLO, ODMOCNINA, PI, POWER, SUMA, SUMIF,
ZAOKROUHLIT, ZAOKR.DOLD, ZAOKR.NAHORU, DEGREES, RADIANS, SOU(VIIN, SUBTOTAL)
Formatovani bunék. Podminéné formatovani. Kopirovani a mazani formatu. VloZit jinak ...,
nahradit a najit (menu Upravy)

Absolutni a relativni adresace — vyznam a pouZiti. Rozkopirovanivzorc(.

Rady. Vlastni seznamy. Ovéreni dat. Zabezpedeni dat — zdmek.

Analyza dat: kontingencni tabulka, souhrny, filtry a grafy

Prace se seznamy, tfidéni, fazeni, nahrazovani dat. Prace s formulafi.

Pfenos udajd mezi aplikacemi, Excel-Word, Excel-Access

MS POWERPOINT

Vytvoreni prezentace, prace se snimky.

Animace objektll na snimku, prechod mezi snimky, naasovani celé prezentace.
Vlastni vzhled snimku, vlastni predloha snimku, Uprava existujici pfedlohy snimku.
Vlastni rozloteni snimku, styl pozadi, ...

Propojeni snimk( pomoci hypertextll. Vkladani ilustraci (obrazek, klipart, fotoalbum,
SmartArt, ap.)

MS ACCESS

Rela¢ni databaze — zakladni pojmy. Popis zakladnich objekt’ databaze. Struktura tabulky.
Navrh a format tabulek. Ovérovaci pravidla, vstupni maska, .... Datové typy poli.

Analyza dat: kontingencni tabulka a graf. Filtrovani a fazeni dat v tabulce.

Dotazy, tvorba, ucel. Typy dotazu

Formulaft, tvorba, ucel, format. Podformulare.

Sestava, tvorba, ucel, format.

Relace, tvorba, ucel. Podminky pro vytvoreni relaci. Typy relaci.

Referencni integrita - vyznam. Podminky nastaveni RI. Primarni klic.

GRAFIKA NA PC

Hromadna konverze a pfejmenovani grafickych soubort
Tvorba reklamniho banneru — animovand reklama
Retuse, kolaze, fotomontaze

Bezierovy kfivky a trasovani loga

Export grafiky do format podporovanych na www
Export do PDF

Prace s vrstvami

Masky vybéru v rastrové grafice



