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Vnitrni rad skolni druziny

cl. 1

Obecna ustanoveni Skolni druziny
Skolnidruzina (dale jen SD)je $kolské zafizeniuréené k zajmovémuvzdélavanizakd, umoziuje také riizné
formy pfipravy navyucovani.
SDrealizuje vychovné vzdélavaciginnostmimo vyuéovaniformouodpodinkovych, rekreaénichazajmovych
Cinnosti.
SD koordinuje svojig&innostse $kolou, spolupracuje se zafizenimivychovného poradenstvi, srodigia
zajmovymi organizacemi pro déti a mladez.
Vychovatelka zodpovida pfed odchodem z budovy za uzaviena okna v ucebné advefe nazahradu adéle za
vnitfni Uklid skfini a hracek.
Uklid a vétrani SD zaijistuje uklidova firma, a to vzdy mimo provoz kolnidruziny.
Informace o SD jsou prorodice zvefejiovany nawebovych strankach $koly a nainformaéninasténce SD
v budové skoly.

cl. 2
Vnitrni provoz skolni druziny

SD vykonavé &innost ve dnech $kolniho vyugovani.

SD mé 2 oddéleni a je uréena pro zaky 1.,2.,3.,4. tfidy ZS

Oddéleni se naplfuji maximalné do podtu 27 zaku

SD je umisténavbudové Skoly. Pro &innost SD jsou vyuzivany kmenové ugebny&. 01,02, $kolnirelaxaénihema
a Skolnizahrada.

Reditelstanovinejvy$$ipocetzakanalpedagogického pracovnikasohledem nadruh vykonavané ginnosti
zakl ajejich pfipadné specialni vzdélavaci potfeby, zejména s ohledem na jejichbezpeénost.
Pocetzakilinajednu doprovazejici osobu pfi aktivitdch Skolni druziny provozované mimo areal $koly nesmi
prekrocit 27.

Provozni doba SD je od 7:00 do 7:45 hod a od 11:35 do 17:00 hod.

Vychovatelka odvadizaky 1. a 2.tfidy zrannidruzinyv7:45 douebny. Pfed odchodem zdruziny musi byt
uklizeny v8echny prostory uZivané détmi. Zaci3. a 4.roéniku odchazejize SD do kmenové ugebny
samostatné.

Zaky 1.a2.roénikt prebira vychovatelka v prislusném oddéleni SD od vyudujicich, ktefi vyudujiv dané tridé
posledni hodinu s uvedenim pfipadnych zdravotnich problému zaka.

Z4ci 3., 4. roéniku pfechazeji samostatné na pokyn ugitelky do svého oddéleni SD.

Pfed rekreaénim pobytemv pfirodé se déti pfeviékaji do vychazkového obleéeni uréeného rodici. Na vychazky
odchazeji organizované pod vedenim vychovatelky. Jejich pobytv pfirodé je fizen programem vychovné prace
Skolnidruziny. V programu vychovné prace je pocitano s volnym pohybem déti na bezpeénych mistech v lese,
v zahradé, nahfristi.

Do zajmovych krouzk( a zpét odchézeji zaci s doprovodem vedouciho krouzku.
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13.

14.

15.

16.

Pouzivanimobilnich telefond ve SD podiéha pravidlim $kolniho fadu. Po dobu pobytu Z&ka ve SD maji Zaci

vypnuty mobilni telefon. V nutném pfipadé muze zak mobilni telefon se souhlasem vychovatelky pouzit.

Pravideln& &innostSD probiha od konce relaxaénipoobé&dové pauzy od 14:00azdo 15:00. Vtéto dob& nemusi
byt z&ci v prostorach $koly, a proto je neni mozné ze SD vyzvedavat (Ize pouze ve vyjimeé&nych pfipadech

nahlasenych vychovatelce pfedem). Od 15:00 jsou zaciopétve Skolnidruziné v prostorach skoly.
Rodige nebo doprovodnaosoba sizaky vyzvedavajizjednotlivych oddéleni SD po 15:00 hod dle odchod
uvedenych v zapisnimlistku.

Mimoradny odchod bez osobni pfitomnosti rodi¢d nebo povéfené osoby bude povolen pouze na zakladé
pisemné zadosti rodica, kterd obsahuje datum, ¢as a zplsob odchodu.

¢l. 3
Kritéria prijeti Zak( do Skolni druziny

Kritéria pro pfijeti zaka do SD budou pro pfislusny $kolnirok zveFejnéna pfivyhlageni zapisu nawebovych
strankach Skoly.

Kapacita SD je maximalné 82 24k, kapacita jednoho oddéleni je maximalné 27 zaku.

Do skolni duziny mohou byt pfijati zaci 1. — 4. ro€niku

O pfijeti Zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

cl. 4
ZpUsob prihlasovani a odhlasovani zaka

Reditel $koly vyhlasuje z&pis do $kolni druZiny pro novy $kolnirok zpravidla v poloviné &ervna. Informuje o

ném zakonné zastupce zpusobem umoziujici dalkovy pfistup, tj. nawebovych strankach skoly.

Zakado $kolnidruziny pfihladuje vden zapisu zakonny zastupce ato nazakladé fadné vyplnéného zapisniho

listku. VV zapisnim listku zakonni zastupciurc¢irozsah dochazky azplsob odchodu zaka zdruziny.

V priib&hu $kolniho roku Ize pfihlasitzaka do SD pouze v pfipadé, Ze je volna kapacita nebo se uvolnimisto a

budou pfijati vSichni zaci, ktefi se hlasili v Fadném terminu zapisu.

Seznam pfijatych zaku bude zvefejnén do 5 pracovnich dnd ode dne zapisu nawebovych strdnkach Skoly ana

informaéni nasténce SD v budové $koly.

Odhlasit zaka ze Skolni druziny je nutno pisemné zdkonnym zastupcem od nasledujiciho mésice.
Pokud zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kazefi apofadek,ohrozuje zdravia
bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, je opakované vyzvedavan az po ukondeni
provozu SD nebo zjinych zvlasté zavaznych ddvodii, mizZe feditel rozhodnouto podmine&ném
vylougeni, pfipadné vyloudeni zaka ze SD. Toto rozhodnuti je nutné pfedem projednat se zakonnymi
zastupce zaka a vyhotovit 0 ném pisemny zapis.

¢l. 5
Ustanoveni o platbach

Podle vyhlasky €. 19 mésta Kladnajsou rodi¢e povinni aste¢né hradit ndklady na provoz Skolni druziny.
Poplatek €ini2500 KE nazakazapololeti. Pokud pFispéveknebude zaplacenv€asnebove stanovené vysi, bude

dité ze Skolni druziny vylouceno.
Placeni poplatku probihave dvou pololetnich splatkach, Ize pozadat o mésicni splatkovykalendar.
Poplatek za SD je nutno uhradit hotové v sekretariatu $koly:

a. do15.9.za1.pol.ado15. 2. za 2. pol.

b. mési¢né se splatnosti do 15. dne daného mésice
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¢l. 6
Podminky dochazky

1. Skolnidruzinaje uréenapro zaky od 1. do 4. tfidy. Ve vyjimeénych pfipadech, po konzultaci s vedenim $koly,
mohou bytpfijatiizaci5. tfidy, pokud jsou dojizdéjicinebo maji ve Skolnidruziné mladSihosourozence.

2. Podminky dochazky a vyzvedavani zak( uvedou rodi¢e — zakonni zastupciv zapisnim listku.
V pfipadé vyzvednuti ditéte jinou osobou musi byt plna moc podepsana zakonnymizastupci.

4. Mimofadny odchod bez osobni pfitomnosti rodi¢l nebo povéiené osoby bude povolen pouze nazakladé
pisemné zadosti rodi¢u, ktera obsahuje datum, ¢as a zplsob odchodu.

5. Ze Skolnidruziny nesmi byt Zak uvolnén na telefonické pozadani !!!.

6. Zazaka, ktery byl prokazatelné ve $kole a nedorazil do SD, vychovatelkaneodpovida.

7. Zapredavanidétinakrouzkyzodpovidavychovatelka.Pokud sizakaposkoncéenikrouzku prebere zakonny
zastupce nebo jim zplnomocnéna soba, je vyudujici povinen informovatvychovatelku.

8. PFedem znamou nepfitomnost Zaka v druziné je nutno oznamit pisemné.

cl. 7
Reditelské dny a prazdniny

1. Pokud feditel Skoly vyhlasi feditelské volno, Skolni druzina bude uzaviena.
Skolnidruzina je uzavfena b&hem prazdnin stanovenych v harmonogramu aktuélniho $kolniho roku.

¢l. 8
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zaku

1. Zak SD se fidi Radem $koly a Vnitfnim Fadem $kolni druZiny.
Zabezpednost zaka ve SD odpovida vychovatelka ato od pfichodu Zaka aZ do jeho odchodu ze $kolni druziny.
Vychovatelky vytvaii podminky pro zajisténibezpecnosti a ochrany zdravidétia pribézné sledujikonkrétnia
situacive Skolnidruziné zhlediska vyskyturizikovych projevli chovani, uplatiiujiriizné formyametody
umoznujici v€éasné zachyceni ohrozenych zaka.

4. Vpfipadé projevu socialné patologickych jev(, diskriminace, nepratelstvinebo nasili se Zak nebo rodi€¢ muze
obratit na vychovatelku nebo feditele Skoly.

5. Vtfidniknize je zaznamenananeptitomnostzaka. Zacipfihlasenido SD jsou vdaném $kolnim roce pouéenio
BOZ, zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

6. Rodige potvrdisvym podpisem nazépisnimlistku, Ze souhlasis Vnittnim fadem SD a budou ho respektovata
dodrzovat.

7. Kazdy Urazse zapisuje do knihy traz(, drobnao$etfeni zajistuje vychovatelka, pfitézSim drazu je tfeba
vyhledatlékare, popf. zajistitzadchrannou sluzbu. Vzdy v§ak neprodlené musiinformovatrodi¢e Zaka.

8. Povinnostizaka je kazdy Uraz hlasitvychovatelce (jedné-lise o Uraz vlastniilraz spoluzaka, jehoz je svédkem).

¢l. 9
Pravidla vzajemnych vztaht s pracovniky skoly

1. Prokomunikacirodi€ s pedagogickymipracovniky Skolnidruziny a ostatnimi pracovniky koly jsou k dispozici
e-mailové kontakty zaméstnancu ve tvaru prijmeni@ 1kspa.cz. Kontakty jsou také uvedeny na strankéch Skoly.
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¢l. 10

Prava a povinnosti ZakU a jejich zakonnych zastupcl, podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni

druziny

1. Ve SDse zakfidipokyny vychovatelky, $kolnim fadema vnitinim fadem $kolnidruZiny, se kterymje seznamen
zacatkem Skolniho roku.

2. Zécijsou povinnichranitmajetek SD. Svévolné poskozeny majetek zakonny zastupce ditéte nahradinebo
zajisti opravu na vlastni naklady.

3. Pokudzaksoustavné narusuje Skolnifad a ¢innostskolni druziny, mize bytrozhodnutim feditele Skoly
z druziny vyloucen.

4. Zacidodrzujipravidlastanovenavychovatelkou-pohyb po $kole, uvolfiovaninaWC, pravidla pfi zaptjéovani
véciajejichUklid. Zacidodrzujibezpegnostnipravidla, se kterymijsouseznamenipred kazdouinnosti.

10.1 Prava zakua

Z&ci maiji pravo

N = = ~— —

na vzdélavani a Skolské sluzby

na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani

vyjadfovatse ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitostijejich vzdélavani, pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici véku a stupnivyvoje

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského zafizeni

uzivat zafizeni SD a zi&astiovat se akci SD

na ochranu pfed psychickym nebo fyzickym nasilim, pfed socialné patologickymijevy
na vlidné zachazeni ze strany vychovatelky i spoluzaku

na individualni pFistup ze strany vychovatelky

navstévovat zajmoveé krouzky

na pomoc pfi fedeni problému Skolnich i osobnich

pfinést si své hracky na hrani (pokud neohrozuji zdravi spoluzaku)

10.2 Prava zakonnych zastupci a osob plnicich vyZivovaci povinnost

Zakonni zastupci a osoby plnici vyZivovaci povinnost maji pravo

nainformace o priibéhu avysledcich vzdélavani svych déti nebo déti, vii¢ikterym pInivyzivovaci
povinnost

volit a byt voleni do Skolské rady

vyjadfovatse ke véemrozhodnutimtykajicim se podstatnych zalezitostivzdélavanizaka, pfi¢emzjejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského zafizeni

ucastnit se spolecnych akci pro zaky a jejich rodice

podilet se na materialnim vybaveni SD (vytvarny materidl, hry, ...)

telefonicky nebo osobné se domluvit na schlizce s vychovatelkou nebo feditelem Skoly

10.3. Povinnosti zaku

Zak ma povinnost

a)

fadné dochéazet do SD dle zapisniho listku a svévolné neopoustétdruzinu
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b) dodrzovatskolniavnitfnitad SD, dal$ipFedpisy apokyny koly agkolského zafizenik ochrané zdravia
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni

c) plnitpokynypedagogickych pracovnik( aostatnichzaméstnancu Skolyvydanévsouladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

d) chovatse slusnéaohleduplné kdospélymosobamispoluzakim, chovatse tak, aby neohrozilizdravisvé
ani jinych osob

e) udrzovat své véciv poradku, neposkozovat majetek Skoly anispoluzaku

f) nahlasitvychovatelce kazdy Uraz €i poranéni, k némuz dojde v pribéhu pobytu ve druziné

10.4 Povinnosti zakonnych zastupcti Zakd a osob plnicich vyZivovaci povinnost
Zakonni zastupci Zaka jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do SD

b) navyzvanifeditele Skoly se osobné zucastnit projednanizavaznych otazek tykajicich se vzdélavanizaka

¢) informovatskoluozméné zdravotnizpusobilosti, zdravotnich obtizichZakanebojinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani

d) oznamovatskole aSkolskému zafizenildaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavaninebo
bezpecnost zaka, azmény v téchto udajich

e) uplné apravdivé vyplnit zapisni listek, véas ohlasit vychovatelce zmény v jeho Gidajich

f) seznamitse se $kolnim fadem a vnitfnim fadem SD a respektovatjej

g) Fadné zdavodhovat a dokladat diivody nepfitomnosti zaka v SD

h) vcas uhradit Uplatu za pobyt ditéte v druziné

) vyzvedavatdéti ve stanovené dobé, nejpozdéji vSak do konce provozni dobydruziny

cl. 11
Stravovani zakd, pitnyrezim

1. Obédyjsoupodavanyod 11:20 hod.vjideln&—vydejné skoly 1. KSPA, s.r.0., Holandsk& 2531, Kladno.
Rodige nakupuiji, pfihlasujiaodhladuji détem ob&dy pfimo ve $kolnijideln& ZS Kladno, Norska 26 33.
Prihlasovaniaodhladovaniobéd Ize Fesitidalkovym pfistupem nawebovych strankédch www.strava.cz, kod
jidelny je 0654.

3. Dlefadu skolnijidelny je povinnost kazdého stravnika mit Cip. Pfi ztraté Cipu je povinnostiihned informovat
Skolni jidelnu, ktera mu zajisti vydani nahradniho Cipu pro vydejobéda.

4. Vychovatelka SD neni odpovédna za ztratu Sipu. Bez &ipu nebude détem obéd vydan.

5. Rodi¢-zakonny zastupce zaka - ma povinnostkontrolovatobjednavky obédu pro pfipad zjisténi pfipadné
nevyfizené objednavky.

6. Pitnyrezim prodité siurcirodice dle vlastniho uvazeni. Maji moznost pfedat vychovatelce sirup na zhotoveni
piti pro déti nebo zajisti ditéti dostatek tekutin sami.

¢l. 12
Postup vychovatelky pri nevyzvednuti zaka

1. PobytditéteveSkolnidruziné sirodice urcujisamivzipisnimlistku. Pokud se prodité nedostavive
stanovenou dobu nebo anido konce provoznidoby SkolnidruZiny, vychovatelka se bude snaZitnavazat
srodicitelefonnikontaktnacisle uvedenémvzéapisnimlistku.Nasledné postupuje podle okolnosti.
Nevyzvednuté dité (dle vyhlasky 359/1999 Sh.o socidlniochrané détia257/2000 Sb.) pfeda vychovatelka
méstskeé policiiv pfipadé&, Ze se rodiée po uplynuti provoznidoby SD nedostavianebo nepodajiinformace.

2. Nedodrzeniprovozu Skolnidruziny je zavaznym porusenim Vnitfniho fadu Skolnidruziny a feditel Skoly miize
v opakujicich se pfipadech zahajit fizeni o vyloueni zaka ze Skolnidruziny.
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3. Vychovatelka nesmiuvolnit Zaka na telefonické pozadanijeho rodi¢u nebo povéfené osoby.

¢l. 13
Docasné umisténi zaka do skolni druziny

1. Z4ci, ktefi nejsou pfihlaseni do $kolni druZiny, se mohou na pisemnou zadost rodicti zG&astnit &innosti SD,
pokud se této Cinnosti nezu&astni plny poCet zaku zafazenych do druziny stanoveny pro dané oddéleni. Pri
délenych hodinach nebo vdobé prerusenivyuky Ize rovnéz navstévovat SD. V t&chto pfipadech musirodice
uhradit mésiéni poplatek 200 K&.

cl. 14
Prezentaceskolnidruziny

1. Cinnost8kolnidruziny je prezentovana nanasténkach $kolnidruziny awebovych strankach skoly. Z praci déti
je vyhotovena vyzdoba na sténach ucebny a nasténkach na chodbach.

¢l. 15
Vychovatelky Skolni druziny

1. Povinnostivychovatelkyjsoudany vyhlagkou MSMT &.87 ze dne 6.nora 1992 O $kolnich druzinécha $kolnich
klubech

Vychovatelka nastupuje vzdy 15 minut pfed stanovenou pfimou vychovnou praci

Pomucky potfebné k vychovné €innosti si vychovatelka pfipravuje vzdy pfedem v nepfitomnosti déti
Vychovatelkavede détikdodrzovanizasad hygieny,dbanapravidelné mytirukou,atovpribéhucelého dne
Bez souhlasu vychovatelky se déti nemohou pohybovat samy po budové Skoly
Polednistravovaniorganizuje vychovatelka po ukonéenivyuéovanijednotlivych tfid. Do Skolnijidelny a zpét
odchéazejizacispole¢népodvedenimvychovatelky. Samostatnyodchod nenibezpisemnéhosouhlasurodicl
dovolen.

o LA wWN

S vnitfnim Fadem Skolni druziny byly seznameny vychovatelky na poradé dne 22.6.2023

Platnost tohoto fadu se stanovuje od 1.9.2023, pfedchozi vnitfni fad k tomuto datu pozbyva platnosti.

Mgr. Vladimir Skalla
feditel Skoly
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