ZADANI PRikLAD ¢. 01

Podle predlohy vytvorte tabulku Skladaci ¢tverec.

1. Kazdy ocislovany ¢tverec bude v samostatné bunce. Vysku radku a Sirku sloupcl upravte tak, aby
vSechny hodnoty byly stejné.

2. Ciselna oznaceni ¢tvercl zarovnejte vodorovné i svisle na stfed buriky.

3. Barvu vyplné a barvu pisma zvolte kontrastni.

4. Tabulku opatfete ramem se stejnou Sifkou na vSech stranach a graficky ji upravte podle pfediohy.

5. Pod tabulku Skladaci ¢tverec viozte plnou Sipku z nabidky Automatické tvary a zmensenou kopii
tabulky Skladaci ¢tverec s vyslednou ukazkou usporadanych bunék.

6. Do Sipky vepiste text podle pfedlohy.

Vytvofeny soubor uloZte na disk ...... O AAIESAFE ...t

PO NAZVEM ...ttt .

PREDLOHA

Skladaci ctverec

Vytvor presuny doprava, doleva, nahoru
nebo dold pies prazdné pole
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ZADANI PRikLAD ¢. 02

Podle predlohy vytvoite tabulku Piehled zapujcek knih v 1. pololeti. Vypocététe pocet
zapUjcenych knih a priméry vyptjcéenych knih za mésic a celé obdobi.

1. Rozdéleni knih a mésice budou mit samostatné sloupce. Sitku sloupct upravte tak, aby zadny
text ve sloupci nebyl del$i nez Sifka sloupce.

2. Text mésicll zarovnejte na stied buriky.

3. Do sloupce Celkem umistéte takové vzorce, které vypocditaji pocet vypljéenych knih.

4. Do radku pod zaputjckami knih umistéte takové vzorce, které vypocitaji pocet zapujéenych knih
a primér zapujéenych knih v jednotlivych mésicich.

5. Pod tabulkou vynechejte jeden rfadek. Do nasledujicich dvou fadk( umistéte takové vzorce, které
vypocitaji celkovy pocet a celkovy primér zapuijcek.

6. Tabulku vizualné upravte podle pfediohy.

Vytvorfeny soubor ulozte na disk ...... O AAIESANE ... ..

POA NAZVEM ...t a e .

PREDLOHA

Prehled zapujcek knih v 1. pololeti

Zapujcky knih
1. pololeti Mésic
leden tnor brezen duben kvéten cerven Celkem:

Dobrodruzné 654 598 458 501 432 389 3032
Sci-fi 568 766 521 408 411 483 3157
Naucné 112 245 389 479 307 194 1726
Encyklopedie 399 254 365 388 211 179 1796
Celkem: 1733 1863 1733 1776 1361 1245
Primeér: 433 466 433 444 340 311

Celkem zapljcek za pololeti: 9711

Primér zapujcek za pololeti: 405




